CORVINA OVODA

a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé
igények teljesitésének rendjérdl sz6l6 szabalyzata




Corvina Ovoda az informaciés énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6
2011. évi CXIL térvény 30. § (6) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a kozérdekil
adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjérdl sz616 szabélyzatat az alabbiak
szerint alkotja meg.
L
Altalinos Rendelkezések

1. §
A szabalyzat célja

(1) Az Ovoda biztositja a miikddése, tevékenysége, gazdalkodéasa soran keletkezd kozérdeki és
kozérdekbbl nyilvanos adatok megismerhetéségét, amelynek érdekében intézkedik az
adatigénylések hatékony teljesitése, ezzel a kézvélemény gyors €s pontos tajékoztatasa irdnt.
(2) A kézérdek(l adatokat az 6voda honlapjan, a www.corvinaovoda.hu oldalon kozzéteszi.

2. §
A szabalyzat hatalya

(1) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a kozfeladatot ellatd szerv teljes szervezetére, €s
minden dolgozojara.

(2) A szabalyzat targyi hatilya a kozfeladatot ellatdé szerv tevékenységére, mikddésére,
gazdalkodasara vonatkozo, valamint m{ikddése sorén, illetve azzal osszefiiggésben keletkezo
kozérdeki és kozérdekbol nyilvanos adatokra terjed ki.

(3) A kozérdekbol nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére
vonatkozo rendelkezéseket kell megfeleléen alkalmazni.

(4) A szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatok a kozhitel(i nyilvantartasbol torténd - kiilén
térvényben szabalyozott - adatszolgéltatasra.

3. §
Jogszabalyok, bels6 szabalyzatok

A kozérdek( adatigénylés soran iranyado jogszabalyok, szabélyzatok:

a) az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi
CXIL toérvény (a tovabbiakban: Info tv.);

b) a kozérdekd adat irdnti igény teljesitéséért megéllapithatd koltségtérités mértékérol
sz6l6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: koltségtéritésrél szo6lo
rendelet);

¢) Corvina Ovoda adatvédelmi és adatkezelési szabalyzata (a tovabbiakban: adatvédelmi
szabalyzat).

4. §

Ertelmezo rendelkezések

(1) E szabalyzat alkalmazasaban:

1. , kozérdekii adat”: az 4allami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében
16vd és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen modon vagy formaban
régzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onallé vagy
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gylijteményes jellegétél, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére,
a birtokolt adatfajtdkra és a mikodést szabéalyozo jogszabéalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo6 adat;

2., kozérdekbdl nyilvanos adat”: a kdzérdekil adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvdnossigra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli; Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellato
szerv feladat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkdre, munkakére, vezetdi
megbizasa, a kozfeladat ellatdséval dsszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok
a személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét térvény eldirja;

(2) Egyebekben az értelmezd rendelkezések tekintetében az Info tv. 3. §-dban foglaltak az
iranyadok.

IL.
A kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok egyedi igénylésének szabalyai

5.8

Az igény eléterjesztésének modja

(1) A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1év6 kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot
barki igényelhet szoban, irdsban vagy elektronikus formaban a (2) bekezdésben meghatarozott
elérhetdségeken.
(2) A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igények benyujtasanak modja:

a) irasban székhelycimre: Corvina Ovoda

b) 6000 Kecskemét, Csokor utca 9.

¢) elektronikusan: corvinaovivez@gmail.com

d) szoéban, {rasban: az Ovoda székhelyén 6000 Kecskemét, Csokor utca 9.

(3) A szoban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
a) az adatigénylé a teljesitést szoban kérte, és
b) az igényelt adat a kizfeladatot ellatd szerv honlapjan vagy mas médon jogszerlien mar
nyilvanossagra keriilt, és
c) az igényelt adat a kozfeladatot ellatd szerv hataskorére, eljardsaira, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkoz6 altaldnos téjékoztatassal teljesithetd.
(4) Szobeli egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesithetd adatigénylést, tovabba a teljesitett
szobeli adatigénylést az 4tvevd munkatarsnak irasba kell foglalnia.

6. §

Erkeztetés, szignalas, iktatds

(1) A kozfeladatot ellatd szervhez beérkezett adatigénylést érkeztetni, szignalds céljabol az
igazgatd részére tovabbitani, majd iktatni kell.

(2) A kozérdekli és kozérdekbol nyilvanos adatok megismerése iranti igényeket soron kiviil
kell érkeztetni és iktatni.




111.
A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény vizsgalata

7.§

Elokészités

(1) Az adatigénylés esetén az igazgatd altal kijelolt tigyintézo folytatja le a vizsgalatot.

(2) A kozérdekli és kozérdekbSl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigénylést a
kozfeladatot ellatd szervhez torténd beérkezését, szignalasat €s iktatasat kévetden azonnal el
kell juttatni a kijelolt tigyintéz6 részére.

(3) A beiktatott adatigénylést az iigyintéz6 haladéktalanul megvizsgalja abbdl a szempontbol,
hogy esetében fennallnak-e az Info tv.-ben foglalt teljesitést kizaré okok. E szerint a
kozfeladatot ellatd szerv adatigénylésnek nem koteles eleget tenni:

a) abban a részben, amelyben az azonos igényld éltal egy éven beliil benyujtott, azonos
adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe
tartozo adatokban valtozas nem 4allt be;

b) ha az igénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén
megnevezését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

(4) Ezt kbvetéen az tigyintéz6 — sziikség esetén az adatkdr szerint érintett szervezeti egység
bevonasaval - az adatigénylést megvizsgalja abbdl a szempontbdl is, hogy az egyértelmii-e, és
hogy az a kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évé adatra vonatkozik-e.

8.§

Pontositas

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelm(, az igazgatd az iigyintézd altal elokészitett
levélben hataridé tizésével haladéktalanul felhivja az igényl6t az adatigénylés pontositasara.

Iv.
Az adatigénylés teljesitése

9§
Hataridok

(1) A kozérdek(i adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezel$ kozfeladatot ellatd
szerv az igény beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz
eleget.

(2) Ha az adatigénylés jelent6s terjedelm, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges
munkaer6forrds aranytalan mérték(i igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére
meghatarozott hataridd egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Err6l az igényl6t az
igény beérkezését kovetd 15 napon bellil tajékoztatni kell.

. 10.§
Ugyintézés

(1) Ha az adatigénylés teljesitéséhez a kozfeladatot ellato szerv valamely szervezeti egységének
bevonasa sziikséges, ennek érdekében az tigyintéz6 6nalldéan intézkedik.
(2) Az illetékes szervezeti egység kijelolt munkatarsa Osszegyljti, elokésziti az adatokat,




amelyeket a kozérdekii adatigénylés tigyében eljaro ligyintéz6 részére az altal meghatarozott
hataridén beliil megkiildi.

(3) Az ligyintéz8 az adatokat ellendrzi és a kapott adatok alapjan aldirasra el6késziti az
adatigénylésre adandé vélasz tervezetét.

11. §
Koltségtérités

(1) Az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért — az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — ksltségtéritést allapithat meg akkor, ha a
felmeriilt koltség mértéke meghaladja a koltségtéritésrél sz6l6 kormanyrendeletben
meghatarozott, koltségtéritésként megallapithato legalacsonyabb Osszeget.

(2) A koltségtérités 6sszegérél, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem
igényld lehetdségeirdl az igénylot az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.
(3) Az igényl§ a tajékoztatds kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil nyilatkozik arrdl, hogy az
igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétél az igénylé nyilatkozatdnak az
adatkezel6hdz vald beérkezéséig terjedd idbtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
allé hataridébe nem szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az
adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15 napos hatdridében kételes az adatkezel részére
megfizetni.

(4) Az adatigénylést a koltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését kovetd 15 napon beliil
kell teljesiteni.

12. §
Az adatigénylés teljesitésének modja

(1) Az adatigénylésnek kozérthets formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld kozfeladatot
ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylé altal kivant formaban,
illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban
nyilvanossadgra hoztdk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjelolésével is.

(2) A teljesités soran az adatigénylé az adatokat tartalmaz6é dokumentumrdél vagy
dokumentumrészrdl, azok tarolasi méodjatol fliggetlentil mésolatot kaphat.

(3) Az A4 vagy A3 méretli iratmésolatokat vagy pendrive-ra t6rténd adatrogzitést az Ovoda
késziti el.

(4) Ha a kozérdek( adatot tartalmazo dokumentum az igénylé altal meg nem ismerheté adatot
is tartalmaz (személyes adat), a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell
tenni. Errél a kozérdekl adatigénylés tigyében eljard iigyintéz6 az Ovoda adatvédelmi
tisztvisel6je utjan gondoskodik.




V.
Az adatigénylés elutasitasa, jogorvoslat

13.§
Elutasitasi ok

(1) Azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, amely nincs a kozfeladatot
ellaté szerv kezelésében, vagy amelyet az e szerve kezelésében 1€v6 adatok dsszevetése Utjan
kellene mint 0j adat el6allitani, el kell utasitani.

(2) Ha ismert, az adatigénylés megtagadasakor tajékoztatni kell az adatigényl6t arrdl, hogy
mely koézfeladatot ellato szerv kezeli az igényelt kozérdekil és kdzérdekbdl nyilvanos adatokat.

14. §
Jogorvoslati tajékoztatas, kereset

(1) Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t az Info tv.
alapjan megillet6 jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte —
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.

(2) Az igénylé a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva allo, vagy az adatkezel altal a meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités 6sszegének feliilvizsgalata
érdekében a Kecskeméti Jarasbirosaghoz fordulhat (Kecskemét, Rakoczi ut 7.). Az eljaras soron
kivili és illetékmentes.

VL
Az adatigényléshez kapcsolédo egyéb rendelkezések

15. §
Személyes adatok kezelése

Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban
kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Info tv. 29. § (la)
bekezdésében meghatarozott szempont alapjan val vizsgélatdhoz, illetve az igény teljesitéséért
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az Info tv. 29. § (1a) bekezdésében
meghatarozott id6 elteltét, illetve a koltségek megfizetését koveten az igényld személyes
adatait haladéktalanul torélni kell.

16. §
Nyilvantartas

Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitdsok indokairél az adatkezelé nyilvantartast
vezet, amely tartalmazza a kozérdekli és kozérdekb6l nyilvanos adatok megismerése iranti
igények teljesitésének és megtagadasinak szamat, a megtagadasok jellemzd indokait, az
igények teljesitéséhez sziikséges napok datlagos szamat, végiil a kozérdekl és kozérdekbol
nyilvanos adatok kozzétételének elérhetdségét.




VII.
Zaro rendelkezések

17. §

A jelen szabdlyzat 2025. mdjus 5. napjan 1ép hatalyba. Ezen szabalyzat hatélyba 1épésével
egyidejlileg a 2020. januar 1. napjan hatalyba 1épett szabélyzat érvényét vesziti.

Kecskemét, 2025. majus 5.

Obbégy Tiborné
igazgatd




