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Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat alkalmazasa

Az intézmény megnevezése:; Corvina Ovoda

Az intézmény székhelye: 6000 Kecskemét, Csokor u. 9

A szabalyzat tartalmaért felelds személy: | Kapasné Pusztai Edit

A szabalyzat hatalyba lépésének datuma: | 2020. januar 1.

Ez a szabdlyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmére és a személyes adatok szabad aramiasara vonatkozé szabalyokat allapit
meg. A szabdlyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenysegek so-
ran, valamint az adatkezelést szabalyozé utasitasok és tajékoztatasok kiadasakor.

Adatvédelmi tisztviselé alkalmazasi (kijelolési) kotelezettség kiterjed minden kozhatalmi
szervre vagy egyéb, kozfeladatot ellaté szervre (figgetlenlil attél, hogy milyen adatokat dol-
goz fel), valamint egyéb olyan intézményekre, amelyek {6 tevékenysége az egyének szisz-
tematikus, nagymértékii megfigyelése, vagy amelyek a személyes adatok killénleges kate-
goriait nagy szamban kezelik.

Az intézmeény adatvédelmi tisztviselét X alkaimaz ] nem atkalmaz

Adatvédelmi tisztviseld alkalmazasa esetén:

Neve: Hajagos Istvanné
Beosztasa: intézményvezetd helyettes
Elérhetdsége: 76/414-258

A szabalyzat hatalya

E szabalyzat visszavonasig érvényes, hatalya kiterjed az intézmény tisztségviseléire, alkal-
mazottaira és az intézmény adatvédelmi tisztviselbjére.

Datum: Kecskemét, 2020. januar 1.
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A szabalyzat célja

E szabalyzat célja, hogy harmonizalja az adatkezelési tevékenységek tekintetében az intéz-
mény egyéb belsd szabalyzatainak eléirasait a természetes személyek alapvetd jogainak és
szabadsagainak védelme érdekében, valamint biztositsa a személyes adatok megfelelS ke-
zelését.

Az intézmény tevékenysége soran teljes mérntékben meg kivan felelni a személyes adatok
kezelésére vonatkozd jogszabalyi eléirasoknak, kuiondsen az Eurépai Parlament eés a Ta-
nacs (EU) 2016/679 rendeletében foglaltaknak.

A szabalyzat kiadasanak fontos céija tovabba, hogy megismerésével és betartasaval az in-
tézmény alkalmazottai képesek legyenek a természetes személyek adatai kezelését jogsze-
rlien végezni.

Lényeges fogalmak, meghatarozasok

- a GDPR (General Data Protection Regulation) az Eurépai Uni6 (j Adatvédelmi Ren-
delete ‘

- adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, (igyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait es eszkozeit 6n-
alléan vagy masokkal egyltt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az
uniés vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel6 kijels-
lésére vonatkozo kllonds szempontokat az uniés vagy a tagallami jog is meghata-
rozhatja;

- adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy mlveletek dsszessége, igy a gydj-
tés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvélioztatas, lekérde-
zés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torte-
né hozzaférhetévé tétel Gtjan, 6sszehangolds vagy dsszekapcsolas, korlatozas, tor-
1és, illetve megsemmisités;

- adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel,

- személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (érintett) vo-
natkozd barmely informacid; azonosithaté az a természetes szemely, aki kdzvetlen
vagy kézvetett modon, killdndsen valamely azonosits, példaul név, szam, helymeg-
hatarozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai, geneti-
kai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagéra vonatkoz6 egy vagy
tébb tényez6 alapjan azonosithato;

- harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kézhataimi szerv, lgynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelSvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel$ vagy adatfeldol-
gozé kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;
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- az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét eés megfeleld ta-
jékoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, ameliyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerdsitést félreérthetetlenill kifejezdé cselekedet tjan jeizi, hogy beleegye-
zését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

- az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovébeli kezele-
stk korlatozasa céljabdl,

- alnevesités: a személyes adatok olyan modon t6rténé kezelése, amelynek kovetkez-
tében tovabbi informaciok felhasznalasa nélkil tébbé mar nem allapithaté meg, hogy
a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az
ityen tovabbi informaciot kilén taroljak, és technikai és szervezési intézkedesek meg-
tételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes szemelyekhez
ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

- nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely maédon — centralizait, decent-
ralizalt vagy funkcionalis vagy féldrajzi szempontok szerint — tagolt aliomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaferhetd,

- adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitoit, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, el-
vesztéseét, megvaltoztatasat, jogosulatian koziését vagy az azokhoz valo jogosulatian
hozzaférést eredményezi;

Az adatkezelés irdnyelvei

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathatdo médon kell végezni.

A személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelm(i és jogszerii celbdl torténhet.

A személyes adatok kezelésének célja megfeleld és relevans legyen, és csak a szlikséges
mértékl lehet.

A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lennilk. A pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul t6rolni kell.

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, hogy az érintettek azonosita-
sat csak szikséges ideig tegye lehetévé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig tértend
tarolasara csak akkor kertilhet sor, ha a tarolas kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos
és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol tértéenik.

A személyes adatok kezelését oly médon kell végezni, hogy megfelel technikai vagy szer-
vezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld bizton-
saga, az adatok jogosulatian vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsem-
misitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.
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Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithatéd természetes személyre vonat-
kozé informécié esetében alkaimazni kell.

Az intézmény adatkezelést végz6 alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és bin-
tetsjogi felelésséggel tartozik a személyes adatok jogszerli kezeléseeért. Amennyiben az al-
kalmazott tudomast szerez arrél, hogy az altala kezelt személyes adat hibas, hianyos, vagy

idészerlitlen, kételes azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelds munka-
tarsnél kezdeményezni.

Személyes adatok kezelése

A koznevelési intézmény a nemzeti koznevelésrdl sz616 41. § (1) bekezdése alapjan koteles:
» ajogszabalyokban eléirt nyilvantartasokat vezetni,
¢ a koznevelés informacios rendszerébe (KIR) bejelentkezni,
« az Orszagos statisztikai adatgydijtési program keretében eléirt adatok szolgaltatni.

A kodznevelési intézmény adatkezelése alapvetden két terliletre tagozddik:

+ tanulokkal dsszefiiggt adatkezelés, valamint
« afoglalkoztatottakkal 8sszefiiggd adatkezelés.

Az adatkezelés jogszeriisége

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerd, amennyiben leg-
alabb az alabbiak egyike teljesil:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbol térté-
hé kezeléséhez,

b) az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerz6dés megkoétését megelézben az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez szikséges;

c} az adatkezelés az adatkezelSre vonatkozé jogi kbtelezettség teljesitéséhez sziiksé-
ges,

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes szemely létfontossagl érdekeinek
védelme miatt szlikséges;

e) az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakor-
lasanak keretében végzett feladat végrehajtaséhoz szikséges”. - A GDPR 6. cikk (1) be-
kezdeése-

Altalanos adatkezelési szabalyok

Az adatok atadasa

Torvény kozérdekbdl — az adatok korének kifejezett megjeltlesével - elrendelheti a szemé-
lyes adat nyilvanossagra hozatalat.

Az Nkt. 41. § (9) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan az intézmeny nyilvantartja azo-
kat az adatokat, amelyek a jogszabalyokban biztositott kedvezményekre valé igényjo-
gosultsag elbiralasahoz és igazoladsahoz szikségesek. E célbdl azok az adatok kezelhe-
t6k, amelyekbdl megallapithaté a jogosult személye és a kedvezményre valo jogosult-
saga.

A tanulék adatai a meghatarozottak szerint — a személyes adatok vedelmére vonatkozd
célhoz kotottség megtartasaval — tovabbithatok.
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Az adatfeldolgozas

Az Intézménynek, mint a tanulok adatait feldoigozonak, valamint az intézmény alkalmazotija-
inak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit jogszaba-
lyok, valamint jelen szabalyzat rendelkezései hatarozzak meg.

Az adatkezelés célhoz kotottsége

Személyes adatot kezelni csak meghatarozott célbol:
¢ jog gyakorlasa és
« kotelezettség teljesitése érdekében lehet.

Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie a célnak.

Csak olyan személyes adat kezelheid, amely:
» az adatkezelés céljanak megvaldsuldsahoz elengedhetetlen, illetve
* a cél elérésére alkalmas.

A kozoktatasi intézmény a tanulok személyes adatait, valamint az alkalmazottak adatkezelé-
sének céljat a térvények hatarozzak meg.

Az adatfelvételre vonatkoz6 szabalyok

Az érintettel az adat(ok) felvétele el6tt kozolni kell a kovetkezbket:
« az adatszolgaltatas jellegét, azaz azt, hogy az adatszolgaitatas:
- kitelezé (és ha kotelezd, akkor mely jogszabaly alapjan kotelez8) vagy
- 8nkéntes, illetve
az adatkezelés céljat és jogalapjat,
ki az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult,
az adatkezelés idétartamat,
az adatok megismerésére jogosultakat,
az adatkezeléssel kapcsolatos jogait és jogorvoslati lehetéségeit.

Kotelez6 adatkezelés

A kételezd adatkezelés a tajékoztatas torténhet a kételezb adatszolgaltatast elird jogszaba-
lyi helyre valé hivatkozassal, ha az tartalmazza az elSbb felsorolt valamennyi informaciot.

Onkéntes adatszolgaltatassal 8sszefligyd adatkezelés
Onkéntes adatszolgaitatas esetén:
s atanulét,
e kiskort tanulé esetén a szUl6t is tajékoztatni kell arrél, hogy az adatszolgaltatasban
vald részvétel nem kotelezd.

Kiskortl tanulénak az 6nkéntes adatszolgaltatasba térténé bevonasahoz be kell szerezni a
szUld engedélyét.

Az dnkéntes adatszolgaltatds esetén az érintettnek olyan hozzajarulast kel adnia, melybo
egyértelmiien megallapithatd, az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott hozzajarulasi
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szandéka, valamint beleegyezése a ra vonatkoz6 személyes adatok - teljes korl vagy egyes
muveletekre kiterjedd - kezeléséhez,
Az adatkezeléssel szembeni kbvetelmények

_A személyes adatokon vagy adatalloméanyokon automatizait vagy nem automatizait médon
végzeit barmely mivelet vagy miiveletek 6sszessége, igy a gyiijtés, rogzités, rendszere-
zés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasz-
nalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb moédon torténé hozzaférhetéve tétel
utjan, 6sszehangolas vagy osszekapcsolas, korlatozas, térlés, illetve megsemmisités.
-GDPR 4. cikkének 2. pontja

Az adatok tarolasi modja alkalmas legyen arra, hogy az érintett személyt csak a tarolas cél-
jahoz szilkséges ideig lehessen azonositani.

A tanuléi jogviszonnyal tsszefiiggd adatkezeléssel szembeni kivetelmények

Az intézmény adatkezelési, adatfeldolgozasi miveletei csakis a kdznevelési intézményben
nyilvantartott és kezelt személyes és kilonleges adatokra korlatozédik. Ezen adatok kérét
és célhoz kotéttségét a Nkt. 26, fejezete tartalmazza.
Az adatbiztonsag
Az Intézmény, mint adatkezeld koteles:
» gondoskodni az adatok biztonsagarol,
« megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, és kialakitani azo-
kat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adatvédelmi térvény, valamint az
egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatdsahoz szlikségesek.

Az adatokat védeni kell kilénésen:
» ajogosulatlan hozzaférés,
s megvaltoztatas,
+ tovabbitas,
+ nyilvanossagra hozatal,
+ torlés vagy megsemmisités, valamint
¢ a véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen.

Az adatok statisztikai céill felhasznalasa

A szabalyzatban meghatarozoit adatok statisztikai célra felhasznalhatéak, és statisztikai
felnasznalas céljara, személyazonositasra alkalmatlan médon atadhatéak.

A munkaltaté a kézalkalmazottrél kozalkalmazotti alapnyilvantartast kételes vezetni.

Nyilvanossagra hozhato adatok:

A kézalkalmazotti alapnyilvantartas adatai kozll kézérdekil adatnak mingstl
¢ A munkaltaté megnevezése
« A kézalkalmazott neve, tovabba
« besorolasara vonatkoz6 adat

Ezeket a kdzalkalmazolt elézetes tudta és beleegyezése nélkul nyiivanossagra lehet hozni.

Garancialis szabaiyok:

Statisztikai célra csak személyazonositasra alkalmatlan modon szolgaltathat adatot a mun-
kaltato.

A kozalkalmazotti atapnyilvantartasba torténd betekintés, illetbleg az alapnyilvantartasbol
torténd adat atvétel a kdzalkalmazotton kivll a kévetkez6k jogosultak:

o 3 kdzalkalmazott felettese
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« amindsitést végzd vezetd

o feladatkorének keretei kézott a torvényességi ellendrzést végzo szerv

« afegyeimi eljarast lefolytaté testilet vagy személy

e munkaligyi, polgarjogi, kdzigazgatasi per kapcsén a birésag

« a kozalkalmazott ellen indult buntetd eljarasban a nyomozo hatdsag, az iigyész és a

birdsag

o a személyzeti munkalgyi és illetmény-szamfejtési feladatokat eliato szerv e feladattal
megbizott munkatarsa feladatkérén beli,

« az ad6hatosag, a tarsadalombiztositasi igazgatasi szerv, az Uzemi baleseteket ki-
vizsgalod szerv és a munkavédelmi szerv

Az alapnyilvantartasbol tortént adatatvételre az eldbb felsorolt szemelyek (szervek) is csak a
rajuk vonatkozé jogszabalyban meghatarozott feladataik ellatasa céljabdl jogosultak.

A kozalkalmazotti alapnyilvantartas kilenc adatkore.

Adatkor

Tartalma

1. adatkdr

a kdzalkalmazott neve, leanykori neve
szlletési helye, ideje

anyja neve

OM azonositd

TAJ szama

Adobazonosito jele

lakhelye (tartdzkodasi helye)
telefonszama

csaladi allapota

gyerekeinek sziletési ideje

az eqgyéb eltartottak szama

az eltartas kezdetének idépontja

2. adatkor

a koézalkalmazoit legmagasabb iskolai végzettsége (t6bb
végzettség esetén valamennyi)

szakképzettségei

iskolarendszeren kivili oktatas keretében szerzett szakkepe-
sitései

meghatarozott munkakér betéltésére jogosité okiratok adatai
tudomanyos fokozata

az idegen nyelv ismeretére vonatkoz6 adatok

3. adatkér

a korabbi munkaviszonyban toltétt idétartamok megnevezése
a munkahely megnevezése

a megsz(inés moédja

a megsz(inés idépontja

4, adatkor

a kozalkalmazotti jogviszony kezdetének idépontja

a kézalkalmazott allampolgarsaga

az erkdlcsi bizonyitvany szama, kelte

a jubifeumi jutalom és a végkielégités mértéke kiszamitasa-
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nak alapjaul szolgalo idétartamok

o a kozalkalmazottat foglalkoztatéd szerv neve, székhelye, sta-
tisztikai szamjele

e e szervnél a jogviszony Kezdete

» a kodzalkalmazott jelenlegi besorolasa

¢ bhesoroldsanak idépontja

5. adatkér + vezetdi megbizasa

» FEOR szama

« oktatasi azonositd

« acimadomanyozas, jutalmazas, kitlintetés adatai

+ a mindsitések idoépontja és tartaima

» a koézalkalmazott hatalyos fegyeimi buntetése

6. adatkor « személyi juttatasok

» a kozalkalmazott munkabdl valo tavollétének jogcime

¢ idbtartama

+ a kozalkalmazotti jogviszony megsziinésének idopontja

8. adatkor « avégleges és a hatarozoit idejl athelyezés idépontja, modja

e avégkielégités adatai

« a kozalkalmazott munkavégzésére iranyuld egyéb jogviszo-
nyaval 6sszefliggd adatok

7. adatkér

9. adatkor

Magasabb vezet6 tekintetében a munkaltaté jog gyakorl6ja kezeli a felsorolt adatokat.

A kézoktatasi intézmények az alkalmazottak személyes adatait csak a foglalkoztatassal, jut-
tatasok, kedvezmények, kotelezettségek megallapitaséval és teliesitésével, allampolgari
jogok és kotelezettségek teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okokbdl, az e tor-
vényben meghatarozott nyilvantartasok kezelése céljabol, a célnak megfelelé ménékben,
célhoz koétotten kezelheti.

Adatkezelés az 6vodaban

A kbznevelési intézmény altal kezelt adatok

A tanulék személyes adata a kézoktatasi intézményben, a kéznevelési térvenyben meghata-
rozott adatkdrben kezelhetd.

E kételezd adatkezelés céljat és feltételeit, a kezelend adatok kérét és megismerhetdseget,
az adatkezelés idétartamat, valamint az adatkezeld személyét a hivatkozott térvény hataroz-
za meg.

A Nkt. alapjan nyilvantartoit adatok:

a) tanuld adatai:
- heve,
- szllletési helye és ideje,
- neme,
- allampoigarsaga,
- lakéhelyének, tartdzkodasi helyének cime,
- tarsadalombiztositasi azonosito jele,
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- nem magyar allampolgar esetén Magyarorszag teriletén valo tartézkodas
jogcime és a tartdzkodasra jogositd okirat megnevezése, szama;
b) sziilé adatai:
- szUl6 neve,
- lakbhelye,
- tartozkodasi helye,
- telefonszama;
c) az dvodai jogviszonnyal kapcsolatos adatok:
- a felvételivel kapcsolatos adatok,
- a kdznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,
- a jogviszony sziineteltetésével, megsziintetésével kapcsolatos adatok,
- az 6vodai mulasztasaval kapcsolatos adatok,
- a kiemelt figyelmet igénylb gyermekre vonatkozo adatok
- a gyermek- és gyermekbalesetre vonatkozé adatok,
- a gyermek oktatasi azonositd szama,

A nevelési-oktatasi intézmény nyilvantartja azokat az adatokat, amelyek a jogszabalyokban
biztositott kedvezményekre valé igényjogosultsag elbiralasahoz és igazolasahoz szllksége-
sek. E célbdl azok az adatok kezelhetsk, amelyekbél megallapithaté a jogosult személye és
a kedvezményre valé jogosultsaga.

A KIR-ben nyilvantartott tanuldé adatok

A kozoktatasi informaciés rendszer nyilvantart egyes tanuld adatokat.
A KIR tartaimazza a tanuléi nyilvantartast.
A nyilvantartds tartalmazza a tanulo:
- nevét,
- nemét,
- szlletési helyét és idejét,
- tarsadalombiztositasi azonositd jelét,
- oktatasi azonosité szamat,
- anyja nevét,
- lakéhelyét (tartézkodasi helyét),
- allampolgarsagat,
- sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanuidsi és magatartasi nehézsége tényét,
- diakigazolvanyanak szamat,
- jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy
- magantanulé-e,
- tankételes-e,
- a jogviszonyanak sziineteltetése mikor kezdédott es fejezédott be,
- jogviszonya keletkezésének, megsziinésének jogcimet és idejét,
- a nevelési-oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonositdjat,
- a jogviszonyat megalapozé kéznevelési feladatot,
- a nevelésének, oktatasanak helyét,
- felnéttoktatas esetében az oktatas munkarendjével kapcsolatos adatokat,
- tanulmanyai varhaté befejezésének idejét,
- évfolyamat.

Az adattovabbitas, az adatkezelések 6sszekapcsolasa
A gyermek adatai kozill — a kéznevelési tdrvényben meghatarozott célhol — tovabbithatok:

Tovabbitassal érinteft szervezet, személy ] Adatkér, ifletve adattovabbitéasi cél
1. A kéznevelési intézmény &ltal nyilvantartott adatok vonatkozasaban
fenntartd, birosag, rendérség, Ugyészség, 1. a tartozkodasanak megallapltasa céljabol
telepuiési dnkormanyzat jegyzdje, kézigaz- a) gyermek adatai:
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gatasi szerv, nemzetbiztonsagi szolgalat
részére

- neve,
- szliletési helye és ideje,
- lakéhelyének, tartdozkodasi helyének
cime,
b} szllé adatai:
- szild neve,
- lak6helye, tartézkodasi helye,
- telefonszama;
¢} a gyermek jogviszonyaval kapcsolatos
adatok:
- jogviszonyanak kezdete,
- jogviszony szlineteltetésének ideje,
- jogviszony megsziintetése,
- a magéantanuléi jogallassal kapcsolatos
adatok,
- mulasztasanak szama.
2. a jogviszonya fennallasaval, a tankotele-
zetiség teljesitésével 6sszeflggéshen

az érintett iskola, 6voda

az iskolai felvételével, dvodai atvéteiével
kapcsolatos adatok

egészségligyi, iskola egészségligyi feladatot
ellato intézmény

az egészséglgyi allapot megallapitasa célja-
hél
a) gyermek adatai:
- neve,
- szliletési helye és ideje,
- tarsadalombiztositasi azonosito jele,
- lakéhelyének, tartézkodasi helyének
cime,
b) sz(l6 adatai:
- szUl6 neve,
- lakéhelye, tartozkodasi helye,
- telefonszama,
c) az 6vodai egészséguigyi dokumentacio,
d) a gyermek- és gyermekbalesetekre vonat-
kozd adatok

a csaladvédelemmel foglalkozo6 intézmény,
szervezet, gyermek- és ifjisdgvédelemmel
foglalkozé szervezet, intézmeny

a veszélyeziotettség feltarasa, megsziintete-
se céljabol
a) gyermek adatai:
- neve,
- szllletési helye és ideje,
- lakohelyének, tartozkodasi helyének
cime,
b) szlld adatai:
- szUI6 neve,
- lakéhelye, tartézkodasi helye,
- telefonszama,
¢) a gyermek mulasztasaval kapcsolatos
adatok,
d) a kiemelt figyelmet igényl6 tanuléra vonat-
kozé adatok

fenntartd

A gyermek igényjogosuitsag elbirdlasahoz és
igazolasahoz szlikséges adatai az igénybe
vehetd allami tamogatas igénylés céljabol

a pedagoégiai szakszolgdlat intézményeitdl a
nevelési-oktatasi intézménynek, illelve vis--

sajatos nevelési igényre,
a beilleszkedési zavarra, tanulasi nehézség-
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sza re, magatartasi rendellenességre vonatkozo
adatok

A kiskor(l gyermek szul6jével minden, a gyermekével 6sszefliggd adat kézélhetd, kivéve, ha
az adat kozlése stlyosan sértené a gyermek testi, értelmi vagy erkolcsi fejlédesét.

A kdznevelési térvényben meghatarozottakon talmenden a kdznevelési intézmény a tanulo-
val kapcsolatban adatokat nem kozélhet.

Adattovabbitasra a kbznevelési intézmény vezetdje és - a meghatalmazas keretei koz6tt - az
altala meghatalmazott vezett vagy mas atkalmazolt jogosult.

A pedagogust és a nevels-oktatd munkat kozvetlendl segitd alkalmazottakat titoktartasi kote-
lezeltség terheli a gyermekkel és csaladjaval kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, infor-
maciét illetéen, amelyrél a hivatasanak ellatisa soran szerzett tudomast. E kotelezettség
fuggetlen a foglalkoztatasi jogviszony fennallasatol, és annak megsziinése utan, hataridé
nélkill fennmarad. A titoktartasi kételezettség nem vonatkozik arra az esetre, ha aldla a szil-
I6vel torténd kozlés tekintetében a szll6 irasban felmentést ad.

A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a neveldtestileti értekezletre, a nevelétestiilet tagja-
inak egymas kozti, a gyermek érdekében végzett megbeszélésre.

A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki azokra az adatokra, amelyek e torvény alapjan ke-
zethetdk és tovabbithatok. A titoktartasi kotelezettség kiterjed azokra is, akik részt vesznek a
nevelttestllet Ulésén.

A kézoktatasi intézmények a gyermekek személyes adatait csak pedagégiai célbdl, pedago-
giai célt habilitaciés és rehabilitacios feladatok ellatasa céljabdl, gyermek és ifjusagvédelmi
célbé!, dvoda-egészségugyi célbdl, az e térvényben meghatarozott nyilvantartasok vezetése
céljabdl, mar folyamatban Iévé blntetbeljarasban, szabalysértési eljarashan, a buntethett-
ség és felelésségre vonds mértékének megallapitasa céljabdl, a célnak megfeleld mérték-
ben, célhoz kotstten kezelhetik. A pedagoégus, illetve a nevels-oktaté munkat segitd alkal-
mazott az 6voda vezetSje, a gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatasrol szolo tor-
vényre tekintettel — koteles az illetékes gyermekjoléti szolgalatot haladéktalanul értesiteni, ha
megitélése szerint a gyermek stlyos veszélyhelyzetbe kerllhet vagy kerdit. Ebben a hely-
zetben az adat tovabbitashoz az érinteit, illetve az adattal kapcsolatosan egyébként rendel-
kezésre jogosuilt beleegyezése nem szilkseges.

Adaitovabbitasra az intézmény vezetéje és a meghatalmazas keretei kézétt — az aitala meg-
hatalmazott vezeté vagy mas alkalmazott jogosult.
Onkéntes adatszolgaltatis esetén a szt tajékoztatni kell arrél, hogy az adatszolgaltatas-

ban valé részvétel nem kotelez6. A gyermek onkéntes adatszolgaltatasban toérténd bevona-
sahoz be kell szerezni a sz{ll6 engedélyet.

Adatkezelés a Kozétkeztetésben
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Kecskemét Megyei Jogl Varos Onkormanyzata a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi
igazgatasrol szolé 1997. évi XXXI. torvény (tovabbiakban: Gyvt,) hatalyos elbirasai szerint a
fenntartasaban mikodé ovodakban, a Kecskeméti Tankerlleti Kézpont, a Kecskemeti
Szakképzési Centrum fenntartasaban 1évé kecskeméti szekhelyl kdznevelési intézmények-
ben, a Corvina Ovoda (6000 Kecskemét, Csokor u.9.), a Ferenczy tda Ovoda (6000 Kecs-
kemét, Matis Kalman u. 8.) és a Kalman Lajos Ovoda (6000 Kecskemét, Egyetértés u. 17.),
(a tovabbiakban.' 6vodak) valamint kllsé szolgaltatok hevonasaval biztositja a kozétkezte-
tés ellatasat.

1. Adatkezeld: Az 6vodak dvodai, altalanos iskolai, kézépiskolai és kollégiumi kdzétkez-
tetési feladatainak képviseletében: Garaczi Jozsefné, gazdasagi vezets (Elérhetéség: 6000
Kecskemét, Matis Kalman u. 8., Tel.; 76/325- 291 : 30/329-22- 68, E-mail:
ghvez.ferenczyida@gmail.com)

2. Adatfeldolgozé: Magyar Kézigazgatasfeljesztési és Tandcsado Zrt. (1022 Budapest,
Filler u. 60, félemelet 2., képviseld: Ozsvar Ferenc, vezérigazgaté) mint a  POLISZ
integrait kényvelési és szamlazé  szamitégépes program lizemeltetdje,

3. Az adatkezelés célja: Az adatkezeld a kozétkeztetési feladatokhoz kapcsolodéan a
pénzligyi, szamviteli, elszamolasi, téritési dij tamogatas igénylési, szolgaltatoval tor-
ténd kapcsolattartasi feladatokat iatja el, mely magaban foglalja tobbek kozott:

a) az étkezési téritési dijak beszedését,

b} az étkezés megrendelését a szolgaltatonal,

c) az étkezés lemondasat,

d) az étkezés jogosultsdganak megallapitasat,

el reklamacio kezelését,

f) a fentiek teljesitéséhez kapcsol6dd nyilvantartasok vezetéset,

4. A kezelt személyes adatok kore: A fentiekben rogzitett feladatellatashoz kapcsolado-
an a kéznevelésben résztvevd dvodai, altalanos iskolai, kdzépiskolai és kollégiumi ella-
tottak és a kéznevelési intézményekben dolgozok, mint potencilis étkezék vonatkoza-
saban az alabbi személyes adatok nyilvantartasara kerdl sor:

a) minden esetben: étkezd neve, szlletési neve, helye, datuma, anyja neve, lako-
helye, tartézkodasi helye, intézmény megnevezése, évodasnal csoportja, tanu
16 esetén osztalya, kollégiumnal a nevelttanari csoport, gyermek esetén  {0r-
vényes képviseld neve, email, telefonszam, banki  megbizas esetén a szamla-
tulajdonos neve, szamlaszama

b) diétas étkezd esetében: taj szama, szakorvosi igazolas

¢) étkezési téritési dijkedvezményt vagy ingyenes étkezést igénybe vevo étkezd
esetében: a jogosultsagot igazolé dokumentum illetve a jogszabaly aital
(328/2011. (X11,29.) Korm. rendelet) meghatérozott nyilatkozat megnevezése €s
az abban szerepl6 adatok.

6. Az adatok forrasa:
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b)

a kéznevelési intézmény, amely megkuldi az intézményi beiratkozaskor megadott
adatokat (étkezd neve, szliletési datuma, anyja neve, intézmény megnevezése,
gyermek, tanul6 esetén csoportja, osztalya, kollégiumnal a neveldtanari csoport)

az &tkezd vagy torvényes képviseldje, aki a kozétkeztetés igénybevételet megel6z6-
en adja meg az adatokat az erre vonatkozo nyomtatvanyon.

7. Az adatkezelés jogalapja:

a) Az érintettek, illetve torvényes képviselbik altal megadott, valamint a koéznevelési

b)

10.

a)

b)

intézmények (6voda, altalanos iskola, kozépiskola, kollegium) adatszolgaltatasa
esetében a feladatelldtashoz szitkséges személyes adatok esetén - a gyermekek
védelmérdl és a gyamigyi igazgatasrol sz6ld 1997. évi XXXI. torvény 21-21/A. §-
aiban és a 328/2011. (X11.29.) Korm. rendeletben meghatarozott jogi kételezettseg
teljesitése,

Az érintetiek, illetve torvényes képviseldik altal megadott, a feladatelidtashoz nem
szikséges személyes adatok (pl.  kapcsolattartashoz szlkséges telefonszém, e-
mail cim) esetén — az érintettek illetve torvényes képviseldik hozzajarulasa

Az adatkezelés cimzettjei: A személyes adatokat az alabbi szerveknek tovabbitjuk:

a diétas étkezé szakorvosi igazolasat az 6vodai diétas étkeztetés biztositasa celjabdl
Hungast Vital Kft., (1143 Budapest, lika utca 31., képviseld: Komaromi Csaba agy-
vezet6) mint kozétkeztetést biztosité killsé szolgaltato

a diétas étkezd szakorvosi igazolasat az altalanos iskolal, kézépiskolai és kollegiumi
didtas étkeztetés biztositasa céljabol - Elsd Kecskeméti Kdzétkeztetési Konzorcium
(székhelye: 6000 Kecskemét, izsaki Ut 15,) melynek tagjai: - ,HIROS" Vendéglato
Korlatolt Felelésségii Tarsasag (6000 Kecskemét, 1zsaki Ut 15., képvisels: Nydi
Istvan tgyvezet), BAKOS ES TARSAI Vendéglaté Betéti Tarsasag (6000 Kecske-
mét, Aradi vértanik tere 9/b., képviseld: Bakos Tamas), ,PRECIZ” Ugyviteli és Ven-
déglato Korlatolt Feleldsségli Tarsasag (6000 Kecskemét, Katona J. tér 8. képviseld:
Beregszaszi Zoltanné) mint kdzétkeztetést biztosito kiilsd szolgaltatok.

Az adatkezelés id6tartama:
a) a koznevelési jogviszony végéig,

p) amennyiben a szamviteli bizonylat (szamia) részeként megjelenik a dokumen-
tumon a személyes adat, abban az esetben a jogszabalyban elfirt kételezd
Grzési idd végéig

¢) ha az adatot hozzajarulas alapjan kezeljik, és az visszavonasra kerll, akkor
addig az idépontig.

11. Az adatkezelésben érintett jogai: kérheti a személyes adatokhoz valé hozzaférest,

azok helyesbitését, torlését, kezelésének korlatozasat és tiltakozhat kezelése elien.
A hozzajarulas alapjan kezeit adatok esetében hozzajarulast barmikor visszavon-
hatja, amelynek kévetkeztében t6réljik az adatot. Az étkeztetés igenybevételéhez
ezeknek az adatoknak a megadasa nem kételezo.
A nem hozzajarulds alapjan kezelt adatok szolgaltatasa jogszabalyon alapul, az ét-
keztetés igénybevétele esetén kdtelezd azokat megadni, ennek elmaradasakor az el-
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latas nem allapithatd meg, a kérelem elutasitasra, a kordbban megallapitott jogosult-
sag megszlintetésre kerdl.

Az adatkezelés jogszeriisege

A személyes adatok kezelése akkor jogszer(i, ha az aldbbiak valamelyike teljesl:

« az érinteit hozz4jarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol tor-
téno kezeléséhez;

o az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerzédés megkotését megelbzéen az érintett kérésére torténd
1épések megtételéhez szlikséges;

« az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kitelezettség teljesitéséhez sziiksé-
ges;

« az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagl erde-
keinek védeime miatt szilkséges;

« az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gya-
korlasanak keretében végzeit feladat végrehajtasahoz szilkséges;

« az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fé! jogos érdekeinek érvényesite-
séhez szikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az
érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok
védelmét teszik szlikségessé, killbndsen, ha az érintett gyermek.

A fentiek értelmében az adatkezelés jogszerlinek minésil, ha arra valamely szerzédés vagy
szerztdéskotési szandék keretében van szikség.

Ha az adatkezelésre az adatkezelére vonatkozo jogi kételezettség teljesitése keretében ke-
ril sor, vagy ha az kdzérdek( feladat végrehajtasahoz, illetve kdzhatalmi jogositvany gyakor-
lasahoz szilkséges, az adatkezelésnek az uniés jogban vagy valamely tagailam jogaban
foglait jogalappal kell rendeikeznie.

Az adatkezelést jogszer(inek kell tekinteni akkor, amikor az az érintett életének vagy mas
fent emlitett természetes személy érdekeinek védelimében torténik. Mas termeészetes sze-
mély |étfontossagl érdekeire hivatkozassal személyes adatkezelésre elvben csak akkor ke-
rilhet sor, ha a széban forgé adatkezelés egyéb jogalapon nem végezhetd.

A személyes adatkezelés néhany tipusa szolgalhat egyszerre fontos kozérdeket és az érin-
tett |étfontossagll érdekeit is, példaul olyan esetben, amikor az adatkezelésre humanitarius
okokbol, ideértve, ha arra a jarvanyok és terjedéseik nyomon kovetesehez, vagy humanitari-
us vészhelyzetben, killéndsen természeti vagy ember altal okozott katasztrofak esetében
van sz(kség.

Az adatkezels — ideértve azt az adatkezel6t is, akive! a személyes adatokat kozdihetik —
vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre. Az ilyen jo-
gos érdekrdl lehet sz6 példaul olyankor, amikor relevans es megfeleld kapcsolat all fenn az
érintelt és az adatkezel® kozott, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezel6
tigyfele vagy annak alkaimazasaban all.
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Személyes adatoknak a csaldsok megelézése céljabol feltétlenul szilkséges kezelése szin-
tén az érintett adatkezel®d jogos érdekének mindsiil. Személyes adatok kézvetlen Uzletszer-
zési céllt kezelése szintén jogos érdeken alapuldnak fekinthetd.

A jogos érdek fennallasanak megallapitasahoz mindenképpen kérlltekintéen meg kell vizs-
galni tobbek kozétt azt, hogy az érintett a személyes adatok gytjtésének idépontjaban és
azzal 6sszefliggésben szamithat-e ésszer(ien arra, hogy adatkezelésre az adott célbdl ke-
rilhet sor. Az érintett érdekei és alapvet6 jogai elsébbséget élvezhetnek az adatkezeld erde-
kével szemben, ha a személyes adatokat olyan kériimények kozott kezelik, amelyek kéze-
pette az érintettek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre.

Az érintett adatkezeld jogos érdekének mindsll a kozhatalmi szervek, szamitastechnikai
vészhelyzetekre reagdlé egység, halozatbiztonsagi incidenskezelé egységek, elekironikus
hirkdzlési halozatok tzemeltetéi és szolgaltatasok nyujtéi, valamint biztonsagtechnologiai
szolgaltatok altal végrehaijtott olyan mértékii személyes adatkezelés, amely a halézati és
informatikai biztonsag garantalasahoz feltétlentil szikkséges és aranyos.

A személyes adatoknak a gy(ijtésik eredeti céljatol eiteré egyeb célbol torténd kezelése
csak akkor megengedett, ha az adatkezelés ésszeegyeztetheté az adatkezelés eredeti celja-
ival, amelyekre a személyes adatokat eredetileg gyiijtotték. Ebben az esetben nincs sziikseg
atté! a jogalaptol eltérd, kidn jogalapra, mint amely lehetdvé tette a személyes adatok gyuj-
tesét.

A személyes adatok hatdsagok altali, hivatalosan elismert vallasi intézmények alkotmany-
jogban vagy nemzetkézi kdzjogban megéllapitott céljainak elérése érdekében torténd keze-
lése koézérdeken alapulénak mindsul.

Az érintett személy hozzajarulasa, feltételek

e Amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, az adatkezeldnek képesnek kell
lennie annak igazolasara, hogy az érinteit személyes adatainak kezeléséhez hozza-
jaruit.

« Ha az érintelt a hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely
maés gyekre is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezektdl a mas Ugyektdl
egyértelmiien megkilonboztetheté modon kell kozélni.

o Az érintelt jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas elbtti adatkezelés
jogszer(iségét. A hozzajaruias megadasa elétt az érintettet errdl tajékoztatni kell. A
hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszer(i modon kell lehetévé tenni, mint an-
nak megadasat.

« Annak megaliapitasa soran, hogy a hozzajarulas énkéntes-e, a lehetd legnagyobb
mértékben figyelembe kell venni azt a tényt, egyebek mellett, hogy a szerzédés telje-
sitésének — beleérive a szolgaltatasok nyujtasat is — feltételélll szabték-e az olyan
személyes adatok kezeléséhez valé hozzajarulast, amelyek nem szllkségesek a
szerzédeés teljesitéséhez.

« Kozvetienll gyermekeknek kinalt, informacios tarsadalommal tsszefiiggé szolgalta-
tasok vonatkozésaban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszerd, ha a
gyermek a 16. életévét betbltotte. A 16. életévét be nem toltstt gyermek esetén, a
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gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszerd,
ha a hozzajarulast a gyermek feletti szul6i feligyeletet gyakorld adta meg, iletve en-
gedélyezte.

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, valiasi vagy vilagnézeti meggybzbdés-
re vagy szakintézményi tagsagra utalé személyes adatok, valamint a természetes személyek
egyedi azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatok, az egészségligyl adatok és a
természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsagara vonatkozé szemé-
lyes adatok kezelése tilos, kiveve, ha az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett
személyes adatok egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez.

A bintet&jogi felelésség megallapitasara vonatkozé hatarozatokra és a blincselekményekre,
illetve a kapcsolodé biztonsagi intézkedésekre vonatkozé szemelyes adatok kezelésére kiza-
rélag abban az esetben kerillhet sor, ha az kézhatalmi szerv adatkezelésében toriénik.

Azonositast nem igénylé adatkezelés

Ha azok a célok, amelyekbdl az adatkezels a személyes adatokat kezeli, nem vagy mar nem
teszik szikségessé az érintettnek az adatkezel6 altali azonositasat, az adatkezeld nem kote-
les kiegészitd informéacidkat megdrizni.

Ha az adatkezel bizonyitani tudja, hogy nincs abban a helyzetben, hogy azonositsa az érin-
tettet, errd! lehetéség szerint 6t megfeleldé modon tajékoztaja.

Az érintett személy tajékoztatasa, jogai

A tiszlességes és atlathaté adatkezelés elve megkoveteli, hogy az érintett tajékoztatast kap-
jon az adatkezelés tényérdl és céljairdl.

Ha a személyes adatokat az érintettdl gy(itik, az érintettet arrdl is tajékoztatni kell, hogy kéte-
les-e a személyes adatokat kéz6ini, valamint hogy az adatszolgaitatas elmaradasa milyen
kévetkezményekkel jar. Ezeket az informaciokat szabvanyositott ikonokkal is ki iehet egeszi-
teni annak érdekében, hogy az érintett a tervezett adatkezelésrél jol lathato, kénnyen érthetd
és jol olvashaté formaban altalanos tajékoztatast kapjon.

Az érintettre vonatkoz6 személyes adatok kezelésével dsszefiiggd tajékoztatast az adatgyj-
tés idépontjaban kell az érintett részére megadni, illetve ha az adatokat nem az érintettdl,
hanem mas forrasbo! gyijtstték, az gy kértiményeit figyelembe véve, ésszer( hataridén
belll kell rendelkezésre bocsatani.

Az érintett jogosult, hogy hozzéaférjen a ra vonatkozéan gy(jtstt adatokhoz, valamint arra,
hogy egyszer(ien és ésszer(i idokozonként, az adatkezeles jogszer(iségének megailapitasa
és ellendrzése érdekében gyakorolja e jogat. Minden érintett szamara biztositani keli a jogot
arra, hogy megismerje kilénésen a személyes adatok kezelésének céljait, tovabba ha lehet-
séges, azt, hogy a személyes adatok kezelése milyen idotartamra vonatkozik,

Az érintett jogosult kiléndsen arra, hogy személyes adatait tordliek és a tovabbiakban ne
kezeljek, ha a személyes adatok gylijtésére vagy més modon vald kezelésére az adatkeze-
1és eredeti céljaival 6sszefiiggésben mar nincs szilkség, vagy ha az érintettek visszavontak
az adatok kezeléséhez adott hozzajarutasukat.

Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat - 17 / 28 oldal



Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen Uzletszerzés érdekében torténik, az érinteft sza-
mara biztositani kell a jogot arra, hogy barmikor dijmentesen tiltakozzon a ra vonatkozé
személyes adatok e célbol torténd kezelése elien.

A szemeélyes adatok felllvizsgalata

Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok taroldsa a szitkséges idStartamra
koriatozadjon, az adatkezeld toriési vagy rendszeres fellvizsgalati hataridoket allapit meg.

Az intézmény vezetbie altal megallapitott rendszeres feliiivizsgalati hataridd: 1 év. J

Az adatkezeld feladatai

Az adatkezel6 a jogszer(i adatkezelés érdekében megfeleld belsé adatvedelmi szabalyokat
alkalmaz. Ez a szabalyozas kiterjed az adatkezeld hataskorére és feleiésségere.

Az adatkezelé kotelessége, hogy megfeleld és hatékony intézkedéseket hajtson végre, va-
lamint hogy képes legyen igazolni azt, hogy az adatkezelési tevékenységek a hatalyos jog-
szabalyoknak megfeleinek.

Ezt a szabalyozast az adatkezelés jellegének, hatokorének, kériiményeinek és céljainak,
valamint a természetes személyek jogait és szabadsagait érinté kockazatnak a figyelembe-
vételével kell meghozni.

Az adatkezeld az adatkezelés jellege, hatokore, kériliményei és céljai, valamint a természe-
tes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valdsziniiségli és sulyossagl koc-
kazat figyelembevételével megfelelé technikai és szervezesi intézkedéseket hajt végre. E
szabdlyzat alapjan az egyéb belsé szabalyzatokat felillvizsgalja és sziikség esetén napra-
késszé teszi.

Az adatkezel$ vagy az adatfeldolgozd megfeleld nyilvantartast vezet a hataskore alapjan
végzett adatkezelési tevékenységekrdl. Minden adatkezeldé és adatfeldolgozé kételes a fel-

tigyeleti hatésaggal egylttmiikddni és ezeket a nyilvantartasokat kérésre hozzaférhetéve
tenni az érintett adatkezelési miiveletek ellenérzése érdekeben.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok

A tajékoztatas kéréshez valé jog

Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztul tajekoztatast kérhet arrél, hogy az
intézmény milyen adatait, milyen jogalapon, milyen adatkezelési cél miatt, milyen forrashbél,
mennyi ideig kezeli. A kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon belll, a megadott
elérhetéségre tajékoztatast kell kliideni.

A helyesbitéshez valé jog

Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztll kérheti barmely adatanak modosi-
tasat. Errést kérelmére haladéktalanul, de legfeliebb 30 napon beltl intézkedni kell €s a meg-
adott elérhetéségre tajékoztatast kell kiildeni.

A torléshez valo jog

Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztll kérhet adatanak torlését. Kérelme-
re ezt haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon belill meg kell tenni és a megadott elérhetdség-
re tajékoztatast kell kitdeni.
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A zarolashoz, korlatozashoz vald jog

Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztil kérheti adatanak zarolasat. A zaro-
t4s addig tart, amig a megjeloit indok szllkségessé teszi az adatok tarolasat. A kérelemre ezt
haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon belll meg kell tenni és a megadolt elérhetdségre ta-
jekoztatast kell kiildeni.

A tiltakozashoz valé jog

Barmely személy a megadott elérhetéségeken kereszilil tiltakozhat az adatkezelés ellen.
A tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idén belll, de legfeliebb 15 na-
pon belll meg kell vizsgalni, annak megalapozottsaga kérdesében dontést kell hozni és a
dontésrél a megadott elérhetbségre tajékoztatast kell kuldeni.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetdség

Neinzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosag
Postacim: 1530 Budapest, Pf.. 5.

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@ naih.hu

Hontap: hitps://naih.hu

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatatvevd az adatkezeld ellen birésaghoz for-
dulhat. A birésag az (gyben soron kivill jar el. A pert az érintett - valasztasa szerint - a lako-
helye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes torvényszék elétt is megindithatja.

Az intézmény feladatai a megfelelé adatvedelem érdekében

- Az adatvédelmi tudatossag. Biztositani kell a szakmai felkésziiltséget a jogszaba-
lyoknak valé megfeleléshez. Elengedhetetlen a munkatarsak szakmai felkészitése és
a szabalyzat megismerése.

- At kell tekinteni az adatkezelés céljat, szempontrendszerét, a személyes adatkezeles
koncepcidjat. Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzattal 6sszhangban kell biztosi-
tani jogszer(i adatkezelést és adatfeldoigozast.

- Az adatkezelésben érintett személy megfeleld tajékoztatasa. Figyelni kell arra, hogy -
ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, - kétség esetén az adatkezeld-
nek kell bizonyitania, hogy az adatkezeléshez az érintett személy hozzajarult.

- Az érintett személynek nydjtott tajékoztatas témor, konnyen hozzaférhetd és kony-
nyen érthetd legyen, ezért azt vilagos és kozérthetd nyelven kell megfogalmazni €s
megjeleniteni.

- Az atlathatéd adatkezelés kovetelménye, hogy az érintett személy tajékoztatast kapjon
az adatkezelés tényérdl és céljairol. A tajékoztatast az adatkezelés megkezdése elott
kell megadni és a tajékoztatashoz valo jog az adatkezelés soran annak megszinese-
ig megilleti az érintettet.

- Az adatkezelésben érintett személy {6bb jogai a kovetkezok:
e aravonatkozo személyes adatokhoz valé hozzaféres,
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a személyes adatok helyesbitése;

a személyes adatok torlése;

a személyes adatok kezelésének korlatozasa;

a profilalkotas és az automatizalt adatkezelésen elleni tiltakozas;
az adathordozhatdsaghoz valo jog.

Az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkll, de legkésdbb a kérelem beérkezésetdl
szamitoit egy honapon belill tajékoztatja az érintettet. Sziikséy eseten, figyelembe
véve a kérelem dsszetettségét és a kéreimek szamat, ez a hataridé tovabbi ket ho-
nappal meghosszabbithato. A tajékoztatasi kitelezettség biztosithaté egy olyan biz-
tonsagos online rendszer zemeltetésével, amelyen keresztul az érinteit kénnyen és
gyorsan hozzaférhet a sziikséges informacidhoz.

At kell tekinteni az intézmény altal végzett adatkezeléseket, biztositani kell az infor-
maciés onrendelkezési jog érvényesiilését. Az érintett személy kérésére adatait ké-
sedelem nélkill tordlni kell, amennyiben az érintett személy visszavonja az adatkeze-
lés alapjat képezd hozzajarulast.

Az érintett személy hozzajarulasabél félreérthetetientl ki kell dertilnie, hogy az érin-
telt beleegyezik az adatkezeléshe. Ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan ala-
pul, kétség esetén az adatkezeldnek kell bizonyitania, hogy az adatkezelési mlvelet-
hez az érintett hozzajarult.

Gyermekek személyes adatkezelése esetén kiemelt figyelmet kell forditani az adat-
kezelési szabalyok betartdsara. Kozvetlenill gyermekeknek kinalt, informacios tarsa-
dalommal 6sszefiiggh szolgaltatasok vonatkozasaban végzett szemeélyes adatok ke-
zelése akkor jogszer(, ha a gyermek a 16. életévét betoltdtie. A 16. életévet be nem
toltstt gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és
olyan mértékben jogszerii, ha a hozzajarulast a gyermek feletti sz(l6i fellgyeletet
gyakori6 adta meg, illetve engedélyezte.

A személyes adat jogelienes kezelése vagy feldolgozasa esetén bejelentési kotele-
zettség keletkezik a feliigyeld hatosag felé. Az adatkezeldnek indokolatlan késedelem
nélkll — ha lehetséges, legkéstbb 72 éraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a
tudomasara jutott, — meg kell tenni a bejelentést a feliigyeleti hatésagnak, kivéve ak-
kor, ha az adatvédelmi incidens valészin(isithetéen nem jar kockazattal a természe-
tes személy jogait tekintve.

Bizonyos esetekben indokolt lehet az adatkezelnek az adatkezelést megei6zden
adatvédelmi hatdsvizsgalatot lefolytatni. A hatasvizsgalat soran meg kell vizsgalni,
hogy a tervezeit adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan érin-
tik. Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megaliapitja, hogy az adatkezelés valészinisit-
hetben magas kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megelzben az adatke-
zelének konzultalnia kell a feligyeleti hatdésaggal.

Abban az esetben, ha a fé tevékenységek olyan adatkezelési miiveleteket foglalnak
magukban, amelyek jellegiiknél, hatokoriknél vagy céljaiknal fogva az érintettek
rendszeres és szisztematikus, nagymeérték(i megfigyelését teszik sziksegessé, adat-
védelmi tisztviselét kell kinevezni. Az adatvédelmi tisztviseld kinevezése az adatbiz-
tonsag megerdsitését célozza.
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Adatbiztonsag

Az adatokat megfelel§ intézkedésekkel védeni kell kilénosen a jogosulatian hozzéferes,
megvaitoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sérilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol faka-
d6 hozzaférhetetienné valas ellen.

A nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében megfeleid
technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok kozvetlentl ne
legyenek 8sszekapcsolhatok és az érintetthez rendeihetok.

Az adatbiztonsag megtervezésekor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika min-
denkori fejlettségére. Toébb lehetséges adatkezelési megoldas kozil azt kell valasztani,
amely a személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan
nehézséget jelentene az adatkezeltnek.

Adatvédelmi tisztviseld
Adatvédelmi tisztviselé kijeldlése kotelezé az alabbi kritériumok alapjan:

o az adatkezelést kozhatalmi szervek vagy egyéb, kozfeladatot ellatd szervek végzik,
kivéve az igazsagszolgaltatasi feladatkérikben eljaro birésagokat;

o az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé 6 tevékenységei olyan adatkezelési mlvelete-
ket foglalnak magukban, amelyek jellegliknél, hatokoriknél vagy cefjaiknal fogva az
érintettek rendszeres és szisztematikus, nagymértékii megfigyelését teszik szikse-
gessé;

o az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo 6 tevékenységei a személyes adatok buntetd-
jogi felelésség megdllapitasara vonatkozo hatérozatokra és blincselekményekre vo-
natkozo adatok nagy szamban torténd kezelésére vonatkoznak.

Amennviben adatvédelmi tisztviseld kijelolése kételezd, akkor arra az aldbbi szabalyok vo-
natkoznak:

Az adatvédelmi tisztviselét szakmai ratermettség és kilénésen az adatvédelmi jog és gya-
korlat szakértdi szintli ismerete, valamint az adatkezelés ellatasara vald alkalmassag alapjan
kell kijellni.

Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé alkalmazotija is lehet, de
szolgaltatasi szerz6dés keretében is ellathatja feladatait.

Az adatkezelbnek vagy az adatfeldolgozénak kitelezd kdzzétenni az adatvedelmi tisztvisel6
neveét és elérhetdségét, és azokat a feliigyeleti hatésaggal is kézdini kell.

Az adatvédelmi tisziviseld jogallasa

Az adatkezel6nek biztositania kell, hogy az adatvédelmi tisztvisel$ a személyes adatok vé-
delmével kapcsolatos 6sszes ligybe megfelelé modon és iddben bekapcsolodjon. Biztositani
kell, hogy az adatvédeimi tisztviseld szakértdi szintl ismereteinek fenntartasahoz szilkséges
forrasok rendelkezésre alljanak.
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Az adatvédeimi tisztviselt a feladatai ellatdsaval kapcsolatban utasitasokat senkitdl nem
fogadhat el. Az adatkezel$ vagy az adalfeldolgozé az adatvédeimi tisztviseltt feladatai ella-
tasaval dsszefiiggésben nem bocséathatja el és szankcioval sem sujthatja. Az adatvédelmi
tisztviseld kozvetlentl az adatkezel$ vagy az adatfeldolgozé legfelsé vezetésének tartozik
felelésséggel.

Az érintetiek a személyes adataik kezeléséhez és jogaik gyakorldséhoz kapcsolodo valam-
ennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhatnak.

Az adatvédelmi tisziviselét feladatai teljesitésével kapcsolatban titoktartdsi kotelezetiség
vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozo kdtelezettség koti.

Az adatvédelmi tisztvisel® mas feladatokat is ellathat, de a feladatokkal kapcsolatban dssze-
férhetetlenség ne ailjon fenn.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatai

o Tajékoztat és szakmai tandcsot ad az adatkezel0 vagy az adatfeldolgozé, tovabba az
adatkezelést végz6 alkalmazotiak részére;

o ellendrzi az adatkezeld vagy az adatfeldolgoz6 személyes adatok védelmével kap-
csolatos belsd szabalyainak vald megfelelést;

« kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozéan, valamint
nyomon kéveti a hatasvizsgalat elvégzéset;

» egylitmiikodik a fellgyeleti hatésaggal.

Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sérillése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitéseét, elvesztését,

megvaltoztatasat, jogosulatlan kéziését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfeleld és kell idejii intézkedés hidnyaban fizikai, vagyoni vagy
nem vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozott a személyes ada-
taik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos megkildnbozte-
tést, a személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal valo visszaclést.

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkil, legkésébb 72 éran belil be keil je-
lenteni az illetékes feligyeleti hatésagnal, kivéve, ha az elszamoltathatésag elvével ssz-
hangban bizonyitani lehet, hogy az adatvédelmi incidens val6szinlleg nem jar kockazattal a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Az érintett személyt késedelem nélkil tajékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens valoszi-
niisithetéen magas kockazattal jar a természetes személy jogaira és szabadsagara nézve,
annak érdekében, hogy megtehesse a szlkséges ovintézkedéseket.

Ugyviteli és nyilvantartas céll adatkezeles

A kdzoktatas informacios rendszere.

A kozoktatas informacios rendszere- kdzponti nyilvantartas keretében fenntartdi, intézmenyi,
foglalkoztatasi, gyermek adatokat tartalmaz. A kozoktatas informacios rendszerébdl szemé-
lyes adat csak az érdekelt kérésére, illetve hozzéjarulasa esetén, illetve az érdekelt egyidejd
értesitése mellett adhato ki.
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A kozoktatas informacios rendszerébe kotelesek adatot szolgaltatni az intézmények az el6-
irasoknak megfeleléen.

Az intézmény a tevékenységéhez tartozd esetekben illetve Ugyviteli és nyilvantartasi célbol
személyes adatokat is kezelhet,

Az adatkezelés alapjaul az érintett személy megfeleld tajékoztatasan alapuld énkéntes és
hatarozott hozzajarulas szolgél. A részletes tajékoztatdas — amely kiterjed az adatkezelés
céljara, jogalapjara és idétartamara valamint az érintett személy jogaira - utéan az érintettet
figyelmeztetni kell az adatkezelés dnkéntes jellegére. Az adatkezeléshez valé hozzajarulast
irashan rogziteni kell.

Az Ugyviteli és nyilvantartasi célbdl torténd adatkezelés az alabbi célokat szolgalja:

- az intézmény tagjainak és munkavallaléinak adatkezelése, amely jogszabalyi kétele-
zettségen alapul;

- a intézménnyel megbizasi jogviszonyban all6 személyek adatkezelése kapcsolattar-
tasi, elszamoldsi és nyilvantartasi célbdl,

- a intézménnyel Uzleti kapcsolatban allé mas intézmények, intézmények és véllalko-
zasok kapcsolattartoi adatai, amelyek természetes személyek elérhetbsegi és azono-
sitasi adatai is lehetnek;

A fentiek szerinti adatkezelés egyrészrél jogszabalyi kotelezettségen alapul, masrészrél pe-
dig az érintett személy kifejezetten hozzajarult adatai kezeléséhez (példaul munkaszerzédés
céljabol vagy weboldalon partnerként regisztrait, stb.)

Az intézményhez irasos formaban eljuttatott — személyes adatokat is tartalmazé — dokumen-
tumok (példaul dnéletrajz, allaskeresési jelentkezés, egyéb beadvany, stb.) esetében az érin-
tett személy hozzajarulasat vélelmezni kell. Az gy lezarulta utan — tovéabbi felhasznalasra
vonatkozo hozzajarulas hidnydban — az iratokat meg kell semmisiteni. A megsemmisités
tényét jegyzokdnyvben kell régziteni.

Az tgyviteli céli adatkezelés esetében a személyes adatok kizarélag az adott (igy irataiban
és a nyilvantartasokban szerepelnek. Ezen adatok kezelése a kezelés alapjaul szolgalo irat
selejtezéséig tart.

Az Ugyviteli és nyilvantartasi célbol torténd adatkezelést - annak biztositasa érdekében, hogy
a személyes adatok tarolasa a szikkséges id6tartamra kortatozédion, - évente felll kell vizs-
galni, a pontatlan személyes adatokat haladéktalanul térélni kell.

Az Ugyviteli és nyilvantartasi célbol torténd adatkezelés esetében is biztositani kell a jogsza-
balyoknak valé megfelelést.

Egyeb célbol tortént adatkezelés

Amennyiben az intézmény olyan adatkezelést kivan végezni, amely ebben a szabalyzatban
nem szerepel, elézetesen ezen belsd szabalyzatat kell megfelelden kiegésziteni, illetve az uj
adatkezelési célnak megfelelt rész-szabalyokat hozzékapcsolni.
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A szabalyzathoz tartozé egyéb dokumentumok, mellékletek
szam( Melléklet: Adatkezelési tajékoztatd munkavallalok és allaspalyazok részere
szamU melléklet: Adatkezelési tajékoztatd szUlOk részére

szami melléklet: Adatkezelési tajékoztatd kozétkeztetéshez szildk részere

szamu meliéklet: Hozzajarulasi nyilatkozat személyes adatok kezeléséhez

szaml melléklet: Adatkezelési Nyilatkozat pedagogus és pedagdgiai munkat kozvet-
len segiték részére

szamu melléklet: Hozzajaruiasi nyilatkozat szUlék részére

szamud melléklet: Adatkezelési nyilvantartas

Az adatkezelés alapjaul szolgald jogszabalyok

oW

~N®

- AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. apri-
lis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében tor-
ténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kivll helyezésér6i (altalénos adatvédelmi rendelet).

- 2011, évi CXII. térvény az informacios énrendelkezési jogrol és az informacidészabad-
sagrél.

- A koziratokrél, a kézievéltarakrdl és a maganlevéitari anyag védelmerdl szolé 1995.
évi LXVL. tdrvény.

- A kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szold
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet.

- 2001. évi CVIII. torvény az elektronikus kereskedelmi szolgaitatasok, valamint az in-
formacids tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl,

- 2003. évi C. torvény az elektronikus hirkézlésrél.
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1. sz. mellékiet
Adatkezelési Tajékoztato munkavallaldk részére, és allaspalyazoknak

Erintett a személyes adatai megadésdval dnkéntesen hozzajérul ahhoz, hogy, a Corvina Ovoda mint
adatkezel§ a jelentkezés sordn, illetve a munkaszerzédés megkotéséhez megadott személyes adatokat
a jelen tajékoztatéban foglaltak szerint kezelje. Az adatkezelés célia az dilasjelentkez8k kivalasztasa,
velilk tortend kapcsolatfelvétel, munkaszerz&dés megkotése.
Az Adatkezeld a jelentkezés sordn megadott személyes adatokat a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl,
valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kivill helyezésérdl (dltalanos adatvédelmi rendelet) sz616, az
Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelet {,Rendelet”) eldirasaival 8sszhangban kezeli.
1. FOGALMAK
a) ,adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, Ugyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit Onalldan vagy masokkal
egyltt meghatédrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog
hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezelé kijeldlésére wvonatkoz6 kilonds
szempontokat az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;
b) ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre {, érintett” jelen
dokumentumban: ,érintett”) vonatkozd barmely informacié; azonosithatd az a természetes
személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett mddon, kiiléndsen valamely azonosits, példaul név,
szam, helymeghatdrozo adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkoz6 egy vagy tobb
tényezd alapjan azonosithato;
c) ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdilomdanyokon auiomatizalt vagy nem
automatizdlt médon végzett barmely mivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gydjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, taroids, talakitas vagy megvélioztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozléstovabbitas, terjesztés vagy egyéb maodon tdrténd hozzaférhetévé tétel
atjan, dsszehangolds vagy tsszekapcsolds, korldtozas, torlés, illetve megsemmisités;
d) ,az adatkezelés korlatozasa”: a tdrolt személyes adatok megjeldlése jovdbeli kezeléslik
korlatozasa céljgbal;
e} ,profilalkotdas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formdia,
amelynek sordn a személyes adatckat valamely természetes személyhez f(iz6d8 bizonyos
személyes jellemzbk ériékelésére, kilonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez, egészségi  allapothoz, személyes  preferenciakhoz,  érdeklédéshez,
megbizhatdsdghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgéashoz kapcsolédo jellemzék
elemzésére vagy elbre jelzésére hasznaljak;
f} ,adatfeldolgozd”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
bérmely egyéb szerv, amely az adatkezeil nevében személyes adatokat kezel,
g) ,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhataimi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, flggetlenid attd!, hogy harmadik
fél-e. Azon kbzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a
tagallami joggal Osszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kbzhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandd adatvédelmi szabalyoknak;
h) ,az érintett hozzijarulasa”: az érintett akaratdnak oOnkéntes, konkrét és megfelelé
tajékoztatason alapuld és egyértelm( kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
meger(sitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érint6 személyes adatok kezeléséhez;
i) ,adatvédelmi incidens”: a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, térolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesziését,



megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatian hozzéférést

eredményezi;
Az adatkezelésre a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja alapjdn az érintett onkéntes
hozzajérutdsa alapjan kerill sor. Az érintett jogosult az Adatkezel6hdz intézett irdsos bejelentés Gtjan
az adatkezeléshez adott hozzdjdruldsat részlegesen vagy teljesen visszavonni, illetve az adatai torlését
kérni.
2. ADATKEZELES CELJA ES IDEJE
A jelentkezés sordn megadott személyes adatok kezelésének a célja az Adatkezeld 4j munkatérsainak
a kivalasztdsa, igy:
- a palydzo azonositdsa, valamint a palydzoval valé kapcsolattartés;
- a betéitend6 munkakorhoz szitkséges munkatapasztalat ellendrzése; -
- a betbltendS munkakdrhoz sziikséges vagy azt el@segitd végzetiség és egyéb képzettségek
ellendrzése.
A pdlydzat sordn felvett alkalmazdsba keriild munkavéllalé dltal a megadott személyes adatok
kezelésének célja az adatkezel8 munkavallaléinak:

- a munkaszerzGdés megkotése
- munkabér szamfejtése,

A kezelt adatok kore: az éllaskeress, kozalkalmazott, illetve munkavallald, egyéb jogviszonyban, és
passziv jogviszonyban lévS alkalmazottak &ltal az dnéletrajzban, valamint a kapcsolddé
dokumentumokban &nkéntesen valamint kifejezett hozzdjaruldsdval megadott személyes adatok.
Adatkezel§ az altala kozzétett palydzati felhivdsokra, hirdetésekre jelentkezsk adatait mindaddig
nyilvintartja, amig a Kozszolgafati jogviszony/munkaviszony létesitésérél dontés nem szilletik,
Amennyiben kozszolgalati jogviszony/munkaviszony létesitésére a jévében nem kerilhet sor,
Adatkezeld felhivia a jelentkez8t, hogy ha nem jdrul hozzé az 6néletrajz tovabbi tarolaséhoz, akkor az
torlésre keriil. Az 6néletrajz csak erre vonatkozd kifejezett visszajelzés esetén keriil tovabbi taroldsra.
llyen esetben az érintett utdbb kérheti személyes adatai toriését, amely kérésnek Adatkezeld eleget
tesz. Adatkezeld toriési kérelem hidanyaban az adatokat torli, ha az adatkezelés célja megsz(inik.
Amennyiben Adatkezel§ részére — dlldshirdetés vagy felhivds hidnydban — valamely érintett
Onéletrajzot kitld meg, az abban foglalt adatokat és az &néletrajzot Adatkezel§ az érintett 4ltal
megjeldlt pozicié kovetkezd meghirdetéséig megbrzi. Az érintettet errél vélaszievélben tajékoztatia.
Az érintett ezt kdvetSen kérheti személyes adatai torlését, amely kérésnek Adatkezel§ eleget tesz.
A munkavallalé, kdzalkalmazott, egyéh jogviszonyban lévSk adatait a jogviszony megsziinése utén a
munkavéllalok hozzajarulasaval tarolja és kezeli tovabbiakban.
3. ADATFELDOLGOZAS, ADATTOVABBITAS
Allds palydzat beaddsa esetén az Adatkezeld a hozzi beérkezett adatokat harmadik félnek nem
tovabbitja, adatfeldolgozasi célra nem adja 4t.
Munkavalialok dltal megadott személyes adatokat az Adatkezel§ bérszamfejtés céljabol a KIRA
kdzpontositott bérszamfejtési rendszeren keresztiil a Magyar Allamkincstér részére adhatja at
4. ERINTETTET MEGILLETS JOGOK

4.1, Tajékoztatds és a személyes adatokhoz valé hozzaférés
Az érintettnek joga van arra, hogy az Adatkezeld 4ltal tdrolt személyes adatait és a kezelésiikkel
kapcsolatos informdcidkat megismerhesse, barmikor kikérie, eltendrizze, hogy az Adatkezel§ milyen
adatot tart nyilvan rdla, tovdbbd jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz hozzaférést kapjon. Az
érintett az adatokhoz valé hozzéférésre irdnyuld kérelmét irdsban kiteles eljuttatni az Adatkezels
részére és az igényelt adatokat irasbhan (elektronikusan vagy postai ton kiildétt levélben) adja meg az
Adatkezel, szdbeli tajékoztatast ezzel dsszefiiggéshben nem ad.
Hozzdférési jog gyakorldsa esetén a tdjékoztatds a kovetkez8 adatokra terjed ki:

- kezelt adatok kérének meghatdrozdsa,

- adatkezelés célja, ideje, jogalapja a kezelt adatok kdrének tekintetében,



- adattovabbitas: kinek a részére keriiltek tovabbitésra az adatok, vagy keriiinek tovabbitdsra
a késdbbiekben,

- adatforrds megjeldlése,

Az Adatkezeld a személyes adatok papiralapu vagy elektronikus masolatat els6 alkalommal ingyenesen
biztositja az érintett részére. Az érintett dltal kért tovabbi masolatokért az Adatkezeld adminisztrativ
kéltségeken alapuld, észszer(i mértékii dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus Gton kéri a
masolat kiaddst, Ggy az informdcidkat emailben, széles korben hasznait elektronikus formatumban
bocsédtia az Adatkezel§ az érintett rendelkezésére.

Az érintett a tajékoztatdst kdvetSen, amennyiben az adatkezeléssel, a kezelt adatok helyességévei nem
ért egyet, gy a 4. pontban meghatérozottak szerint kérelmezheti a rd vonatkozd személyes adatok
helyeshitését, kiegészitését, torlését, kezelésének korlatozasat, tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen, illetve az 5. pontban meghatdrozoti eljdrast kezdeményezhet.

4.2, Kezelt személyes adatok helyeshitéséhez, kiegészitéséhez vald jog

Az érintett kérelmére az Adatkezel8 indokolatlan késedelem nélkiil helyesbiti az érintett dltai, irdsban

megjeldit pontatlan személyes adatokat, illetve a hidnyos adatok kiegészitését elvégzi az érintett dltal

megjeldit tartalommal. Az Adatkezeld minden olyan cimzettet tdjékoztat a helyesbitésrél,

kiegészitésrdl, akivel a szeméiyes adatot kozolte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy
- aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet e cimzettek adatairdl tajékoztatja, ha ezt irdsban

kérelmezi.

4.3, Adatkezelés korfdtozasdhoz valéd jog

Az érintett jogosult arra, hogy frasbeli kérelme esetén az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha

- az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korldtozds arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehet8vé teszi, hogy az Adatkezels ellen6rizze a személyes adatok pontossagat,

- az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését és ehelyett kéri azok
felhasznaldsanak korldtozasat,

- az Adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli
azokat jogi igények elfterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

- az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen; ez esetben a korldtozds arra az id6tartamra vonatkozik,
amig megallapitasra nem keriil, hogy az Adatkezel§ jogos indokai elsGbbséget élveznek-e az érintett
jogos indokaival szemben,

Az Adatkezelé az érintettet, akinek kérelmére korlatozta az adatkezelést, az adatkezelés
korlatozasanak feloldasarol el6zetesen tajékoztatja.

4.4, Torléshez (eifeledtetéshez) vald jog

Az érintett kérésére az Adatkezel§ indokolatian késedelem nélkid torli az érintettre vonatkozd
személyes adatokat, ha a meghatérozott indokok valamelyike fenndll: a személyes adatokra mar nincs
szitkség abbd! a célbdl, amelybdl azokat az Adatkezeld gy{ijtdtte vagy mas mddon kezelte; az érintett
visszavonja az adatkezelés alapjat képez8 hozzajaruldsat, és az adatkerzelésnek nincs mas jogalapja; az
érintett sajat helyzetével kapcsolatos okokhbél tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs jogszerti ok az
adatkezelésre; az érintett tiltakozik a rd vonatkozd személyes adatok kdzvetlen lzletszerzés célbdl
torténd adatainak kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kdavetlen
iizletszerzéshez kapcsolédik; a személyes adatokat az Adatkezel§ jogellenesen kezeli. Az érintett a



torléshez, elfeledtetésher vald jogdval nem élhet, ha az adatkezelés sziikséges; a véleménynyilvanitds
szabadsdgéhoz és a tajékozddashoz vald jog gyakorldsa céljabdl; népegészségigy teriiletét érintd
kézérdek alapjan; ia kbzérdekl archivalas céljdbdl, tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbol vagy
statisztikai célbdl, amennyiben a torléshez vald jog gyakorldsa lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy iv) jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve
védelméhez.
4.5, Adathordozhatdsdghoz valé jog
Az adathordozhatdsdg azt teszi lehet8vé, hogy az érintett megszerezhesse, és a tovdbbiakban
felhasznalhassa az Adatkezeld rendszerében megtaldlhato éitala dtadott ,sajat” adatait, sajat céljaira
és kiilonboz8 szolgéltatékon keresztidl. Minden esetben az érintett dltal dtadott adatokra korlatozodik
a jogosultsag, egyéb adatok hordozhatésdgara lehetGség nincs. (pl. statisztika, tranzakcios adatok sth.)
Az érintett a rd vonatkozd, az Adatkezeld rendszerében megtaldlhaté személyes adatokat:

- tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashat6 formatumban megkapia,

- jogosult mas adatkezel6hz tovdbbitani,

- kérheti az adatok kézvetlen tovébbitasat a mésik adatkezel6hdz — ha ez technikailag

megvaldsithaté az Adatkezeld rendszerében.

Az Adatkezeld az adathordozhatdsédgra vonatkozd kérelmet kizdrélag emailben vagy postai Gton irt
kérelem alapjan teljesiti. A kérelem teljesitéséhez sziikséges, hogy az Adatkezel6 meggy8zddjdn arrol,
hogy valéban az arra jogosult érintett kivdn élni e jogdval. Ehhez sziikséges, hogy az érintett
kérelmében megadja a kovetkez6 adatait annak érdekében, hogy az Adatkezeld be tudja azonositani
az igényldt a rendszerében lévd adatok felhasznaldsaval. Ezen adatok: név, szilletési név, lakcim,
szliletdsi datum, telefonszadm, email ¢im, ez utébbi két adat megaddasa akkor kitelezd, ha azokat az
igénylé lapon is feltiintette vagy egyéb médon az Adatkezel§ rendelkezésére bocsatotta. Az érintett e
jog keretében a név, sziiletési név, email cim, telefonszam, lakcim adatok hordozhatdsagat igényelheti.
A jog gyakorldsa nem jar automatikusan az adatnak az Adatkezel6 rendszereibdl vaié torlésével, ezért
az érintett e jogdnak gyakorldsat kbvetden is hasznélhatja az Adatkezeld szolgéltatasat.

4.6. Tiltakozés személyes adatok kezelése ellen

Az érintett a sajat helyzetéve! kapcsolatos okokbdl barmikor irdsban tiltakozhat személyes adatainak
kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is illetve az érintett jogosuit arra, hogy barmikor tiltakozzon a
ré vonatkozd személyes adatok kézvetlen (zletszerzés célbdl torténd kezelése ellen, ldeértve a
profilalkotast is. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen Uizletszerzés érdekében torténd
kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovébbiakban e célbdl nem kezeli az Adatkezeld.

4.7. Kérelem teljesitésének hatdrideje

Az Adatkezel indokolatlan késedelem nélkiii, de mindenféleképpen az 4.1-4.6. pont szerinti barmely
kérelemn beérkezésétdl szamitott egy hodnapon belil tdjékoztatja az érintett-et a hozofit
intézkedésekrdl. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szdmdt, ez
a hatdridé tovabbi két hénappal meghosszabbithatd, de ez esetben a késedelem okainak
megjelslésével az Adatkezel8 a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon belill tdjékoztatja az
érintettet. Ha az érintett elektronikus Uton ny(jtotta be a kérelmet, a tajékoztatast az Adatkezeld
elektronikus Uton adja meg, kivéve, ha azt az érintett masként kéri.

5. JOGERVENYESITESI LEHETOSEGEK



Az érintett jogait emailben vagy postai Gton kiilldstt kérelemben gyakorolhatja. Telefonon keresztiil
barmely jog érvényesitésére nincs lehet8ség.

Az érintett a jogait az alabbi elérhetdségeken gyakorolhatja:

Név: Corvina Ovoda

Levelezési cim: 6000 Kecskemét, Csokor u. 9.

Telefonszam: 06/76 414-258

E-mailcim:

Az érintett jogait érvényesiteni nem tudja, ha az Adatkezeld bizonyitja, hogy nincs abban a helyzetben,
hogy azonositsa az érintettet. Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy tiz6
(klilondsen az ismétl&dd jellegre figyelemmel) az Adatkezels a kérelem teljesitéséért észszerd mértéki
dijat szémithat fel vagy megtagadhatja az intézkedést. Ennek bizonyitdsa az Adatkezel6t terheli. Ha az
Adatkezel6nek kétsége meriil fel a kérelmet benyljtd természetes személy kilétével kapesolatban,
tovabbi, a kérelmez§ személyazonossdganak meger8sitéséhez sziikséges informdcidk nyljtasat
kérheti.

Az érintett az Info.tv. a Rendelet, valamint a Polgari Torvénykdnyv (2013, évi V. torvény) alapjan

a. Nemzeti Adatvédeimi és Informdciészabadsdg Hatdsdghoz (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor
22/c.; www.naih.hu) fordulhat vagy

b. Birésdg elStt érvényesitheti jogait,

6. ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

Az adatvédelmi incidens a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tirolt vagy mas médon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatdsat,
jogosulatlan kézlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi. Az Adatkezels az
adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése, a feliigyeleti hatésag tajékoztatdsa,
valamint az érintett tdjékoztatdsa céljdbdl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az incidenssel
érintett személyes adatok korét, az érintettek kérét és szdmét, az incidens id8pontjat, kériilményeit,
hatasait, az elhdritdsdra megtett intézkedéseket. Ha az Adatkezel§ (Ogy itéli meg, hogy egy adott
incidens magas kockézattal jér az érintettek jogaira és szabadségaira nézve, indokolatlan késedelem
nelkil, de legfeliebb 72 érédn bellil tdjékoztatja az érintett és a feliigyeleti hatésagot az adatvédelmi
incidensrél.

7. ADATBIZTONSAG

Az Adatkezeld kotelezi magét, hogy gondoskodik az adatok biztonsagarél, megteszi tovabba azokat a
technikai intézkedéseket, amelyek biztositjék, hogy a felvett, tarolt, illetve kezelt adatok védettek
legyenek, illetSleg mindent megtesz annak érdekében, hogy megakadéalyozza azok megsemmisiilését,
jogosulatlan felhaszndldsat és jogosulatlan megvaltoztatdsat. Kételezi magét arra is, hogy minden
olyan harmadik felet, akiknek az adatokat esetlegesen tovabbitja vagy 4tadja, ugyancsak felhivja ez
irdnyd kotelezettségeinek teljesitésére,

8. EGYEB RENDELKEZESEK

Az Adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy jelen Adatkezelési Téjékoztatét az érintettek honlapon keresztiil
torténd elbzetes értesitése mellett egyoldalian modositsa. A médositas hatdlyba lépését kovetSen az
érintett — tiltakozas esetét kivéve - rendszerben t6rténé tovibbi részvételével rautald magatartéssal
elfogadja a modositott Adatkezelési Tdjékoztatéban foglaltakat, mely dokumentum az ASZF
elvalaszthatatlan részét képeazi.

Jelen Adatkezelési Tajékoztat6 2018. mdjus 25, napjatdl érvényes.



2.sz.mellékiet
Adatkezelési Tajékoztaté Szlil6k részére

£rintett a személyes adatai megadasaval 6nkéntesen hozzajarul ahhoz, hogy, a Corvina Ovoda mint
adatkezel6 az dvodai jelentkezés soran, illetve az dvodai ellatés igénybevétel ideje alatt megadott
személyes adatokat a jelen tdjékoztatéban foglaltak szerint kezelje. Az adatkezelés célja az dvodai
elldtast igénybe vev8k a 2011, évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrdl elbirdsainak megfeleld
nyilvantartas vezetése, illetve a sziiltkkel torténé kapcsolattartds az dvodai ellatas ideje alatt.
munkaszerz§dés megkotése.
Az Adatkezeld a jelentkezés sordn megadott személyes adatokat a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében térténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsardl,
valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kiviil helyezésérdi (dltalanos adatvédelmi rendelet) 52616, az
Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelet (,Rendelet”) elGirdsaival dsszhangban kezeli.
1. FOGALMAK
a) ,adatkezeld”: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalldan vagy masokkal
egylitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagéllami jog
hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezelS kijelolésére vonatkozd kiilénos
szempontokat az uniés vagy a tagdllami jog is meghatdrozhatja;
b) ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre {,érintett” jelen
dokumentumban: ,érintett”} vonatkozd barmely informacid; azonosithatd az a természetes
személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett médon, kiilondsen valamely azonositd, péidaul név,
szam, helymeghatdrozd adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagdara vonatkozd egy vagy tobb
tényez alapjan azonosithatod;
c) ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett biarmely mvelet vagy miveletek Gsszessége, igy a gydjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvdltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalds, kdzléstovabbitds, terjesztés vagy egyéb médon torténd hozzéférhetbvé tétel
Gtjan, osszehangolds vagy Osszekapcsolds, korldtozas, 1orlés, illetve megsemmisités;
d) ,az adatkezelés korldtozasa”: a térolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik
koriatozdsa céljabol;
e) ,profilaikotds”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6dé bizonyos
személyes jellemzdk ériékelésére, killondsen a munkahelyi teljesltményhez, gazdasagi
helyzethez, egészségi  allapothoz,  személyes  preferencidkhoz,  érdeklSdéshez,
meghizhatdsaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsoldédd jellemzék
elemzésére vagy elbre jelzésére hasznaljak;
f) ,adatfeldolgozé”: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, lgynbkség vagy
bérmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;
g) ,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, akive! vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attd!, hogy harmadik
fél-e. Azon kbzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgdlat keretében az uniés vagy a
tagallami joggal Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
cimzetinek; az emiitett adatok e kdzhatalmi szervek ditali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfelelen az alkalmazando adatvédelmi szabdlyoknak;
h) ,az érintett hozzdjarulasa”: az érintett akaratanak oOnkéntes, konkrét és megfelels
tajékoztatdson alapuld és egyértelmii kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdésitést félreérthetetlendl kifejezs cselekedet Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érintd személyes adatok kezeléséhez;



i} ,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
maédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;
Az adatkezelésre a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja alapjan az érintett Gnkéntes
hozzdjarulésa alapjan keriil sor. Az érintett jogosult az Adatkezel6hoz intézett irdsos bejelentés Gtjan
az adatkezeléshez adott hozzajdruldsat részlegesen vagy teljesen visszavonni, illetve az adatai torlését
kérni,
2. ADATKEZELES CELJA ES IDEJE
A jelentkezés soran megadott személyes adatok kezelésének a célja az dvodai elldtas igénybevétele
- a gyermek gondviselGivel valé kapcsolattartas;
- az 6vodai ellatas igényhevételéhez szitkséges adatok ellendrzése,
- az 6vodai nevelés folyamdn a gyermek elémeneteléhez szitkséges adatok
A kezelt adatok kore: az dvodai elldtdsban részesiilé gyermekek a kiznevelési torvény éltal eldirt
adatok, valamint a kapcsolddé dokumentumokban kotelezGen illetve dnkéntesen valamint kifejezett
hozzédjaruldsaval megadott személyes adatok. '
Adatkezels a megadott adatokat az dvodai nevelés idétartama alatt folyamatosan kezeli, Adatkezeld
toriési kérelem hidnydban az adatokat térli, ha az adatkezelés célja megsz(inik.
Amennylben Adatkezeld részére —az dvodai beiratas sordn— valamely érintett aital megadott adatot
megdrzi. Az érintettet errél valaszlevélben tajékoztatja. Az érintett ezt kbvetden kérheti személyes
adatai torlését, amely kérésnek AdatkezelS eleget tesz.
Az dvodai ellatds megsz{inése utdn a gondvisel8 hozzdjaruldséval tarolja és kezeli tovabbiakban.
3, ADATFELDOLGOZAS, ADATTOVABBITAS
Az 6vodai beiratds és felvétel utdn az Adatkezeld a hozza beérkezett adatokat a torvényi elGirdsoknak
megfelel6en az Oktatési Hivatal részére tovabbitja.
4. ERINTETTET MEGILLETO JOGOK
4,1. Tajékoztatés és a személyes adatokhoz valé hozzaférés
Az érintettnek joga van arra, hogy az Adatkezeld altal tarolt személyes adatait és a kezelésikkel
kapcsolatos informdacidkat megismerhesse, barmikor kikérje, ellendrizze, hogy az Adatkezel§ milyen
adatot tart nyilvan rdla, tovabba jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz hozzaférést kapjon. Az
érintett az adatokhoz vald hozzéférésre iranyulé kérelmét irasban koteles eljuttatni az Adatkezel
részére és az igényelt adatokat irasban {elektronikusan vagy postai Gton kiildétt levéiben) adja meg az
Adatkezeld, sz0heli tajékoztatdst ezzel osszefilggésben nem ad.
Hozzaférési jog gyakorldsa esetén a tdjékoztatds a kovetkezd adatokra terjed ki:
- kezelt adatok kérének meghatdrozasa,
- adatkezelés célja, ideje, jogalapja a kezelt adatok korének tekintetében,
- tovabbitas: kinek a részére keriiltek tovabbitasra az adatok, vagy keriiinek tovabbitasra a
késSbbiekben, _
- adatforras megjeidlése.
Az Adatkezeld a személyes adatok papiralap( vagy elektronikus masolatédt els6 alkalommal ingyenesen
biztositja az érintett részére. Az érintett 4ltal kért tovabbi mdsolatokért az Adatkezel8 adminisztrativ
koltségeken alapuld, észszer(i mérték(i dijat szdmithat fel. Ha az érintett elektronikus dton kéri a
maésolat kiaddst, ugy az informdciokat emailben, széles korben hasznalt elekironikus formatumban
bocsdtja az Adatkezeld az érintett rendelkezésére.
Az érintett a tajékoztatast kévetSen, amennyiben az adatkezeléssel, a kezelt adatok helyességével nem
ért egyet, Ugy a 4. pontban meghatérozottak szerint kérelmezheti a ra vonatkozd személyes adatok
helyesbitését, kiegészitését, torlését, kezelésének korldtozasat, tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen, illetve az 5. pontban meghatarozott eljarast kezdeményezhet.



4.2. Kezelt személyes adatok helyesbitéséhez, kiegészitéséhez valé jog

Az érintett kérelmére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbiti az érintett altal, irasban
megjeldlt pontatlan személyes adatokat, illetve a hidnyos adatok kiegészitését elvégzi az érintett altal
megjeldlt tartalommal, Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tdjékoztat a helyesbitésrdl,
kiegészitésrdl, akivel a személyes adatot kozolte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet e cimzettek adatairdl tdjékoztatja, ha ezt irashan
kérelmezi.

4.3, Adatkezelés korldtozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy irdsbeli kérelme esetén az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha

- az érintett vitatja a személyes adatok pontossdgdt, ez esetben a korldtozds arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az Adatkezel§ ellendrizze a személyes adatok pontossagat,

- az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését és ehelyett keéri azok
felhasznatasanak korlatozdsat,

- az Adatkezelének mar nincs szitksége a személyes adatokra adatkezelés céljdbol, de az érintett igényli
azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

- az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen; ez esetben a korlétozas arra az idGtartamra vonatkozik,
amig megallapitdsra nem keriil, hogy az Adatkezeld jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett
jogos indokaival szemben.

Az Adatkezelé az érintettet, akinek kérelmére korlatozta az adatkezelést, az adatkezelés
korldtozdsdnak feloldasardl elézetesen tajékoztatja,

4.4, Torléshez (elfeledtetéshez) vald jog

Az érintett kérésére az Adatkezeld indokolatian késedelem nélkiil torli az érintetire vonatkozé
személyes adatokat, ha a meghatdrozott indokok valamelyike fennall: a személyes adatokra mar nincs
sziikség abbél a célbél, amelyb6| azokat az Adatkezeld gy(jtotte vagy mas médon kezelte; az érintett
visszavonja az adatkezelés alapjat képez§ hozzdjarulasét, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja; az
érintett sajat helyzetével kapcsolatos okokbd! tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs jogszer(i ok az
adatkezelésre; az érintett tiltakozik a rad vonatkozd személyes adatok kdzvetlen lizletszerzés célbol
térténé adatainak kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen
tizletszerzéshez kapcsolédik; a személyes adatokat az Adatkezeld jogellenesen kezeli.

Az érintett a torléshez, elfeledtetéshez vald jogdval nem élhet, ha az adatkezelés sziikséges; a
véleménynyilvanitas szabadsdgéhoz és a tdjékozddashoz valé jog gyakorlasa céljdbol; népegészséglgy
teriiletét érinté kozérdek alapjan; ia kdzérdek( archivalds céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi
célbdl vagy statisztikai célbdl, amennyiben a torléshez valé jog gyakorldsa lehetetlenné tenné vagy
komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy iv) jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez,
illetve védelméhez.

4.5. Adathordozhatdsdghoz valé jog

Az adathordozhatdsag azt teszi lehetévé, hogy az érintett megszerezhesse, és a tovabbiakban
felnasznalhassa az Adatkezeld rendszerében megtaldlhatd altala dtadott ,sajat” adatait, sajat céljaira
és kllonboz8 szolgéltatokon keresztill. Minden esetben az érintett altal dtadott adatokra korlatozodik
a jogosultsag, egyéb adatok hordozhatésagéra lehetdség nincs. (pl. statisztika, tranzakcios adatok stb.)
Az érintett a rd vonatkozo, az Adatkezeld rendszerében megtaldlhatd személyes adatokat:

- tagolt, széles kdrben haszndit, géppel olvashaté formatumban megkapja,

- jogosult mas adatkezelShoz tovabbitani,

- kérheti az adatok kizvetlen tovabbitasdt a masik adatkezel8hoz — ha ez technikailag

megval6sithato az Adatkezel rendszerében.



Az Adatkezel§ az adathordozhatésdgra vonatkozd kérelmet kizardlag emailben vagy postai Gton irt
kérelem alapjan teljesiti. A kérelem teljesitéséhez szilkséges, hogy az Adatkezel§ meggydzidjon arrél,
hogy valéban az arra jogosult érintett kivdn éIni e jogaval. Ehhez sziikséges, hogy az érintett
kérelmében megadja a kbvetkez8 adatait annak érdekében, hogy az Adatkezel§ be tudja azonositani
az igénylSt a rendszerében 1évé adatok felhaszndlasdval. Ezen adatok: név, sziiletési név, lakcim,
sziiletési datum, telefonszam, emall ¢im, ez utdbhi két adat megaddsa akkor kotelezd, ha azokat az
igényld lapon is feltiintette vagy egyéh mddon az Adatkezeld rendelkezésére bocsatotta. Az érintett e
jog keretében a néy, szilletési név, email cim, telefonszém, lakcim adatok hordozhatésdgat igényelheti.
A jog gyakorldsa nem jar automatikusan az adatnak az Adatkezeld rendszereibdl vald torlésével, ezért
az érintett e jogénak gyakorldsdt kdvetden is hasznalhatja az Adatkezeld szolgdltatasat.

4.6. Tiltakozas személyes adatok kezelése ellen

Az érintett a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor irdsban tiltakozhat személyes adatainak
kezelése ellen, ideérive a profilalkotast is illetve az érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakezzon a
ré vonatkozd személyes adatok kdzvetlen lzletszerzés célbdl térténé kezelése ellen, ideértve a
profilalkotdst is. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kzvetlen Uizletszerzés érdekében torténd

kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezeli az Adatkezelé.
4.7. Kérelem teljesitésének hatarideje

Az Adatkezel8 indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen az 4.1-4.6. pont szerinti barmely
kérelem beérkezésétsl szamftott egy hénapon bellll téjékoztatja az érintett-et a hozott
intézkedésekrél. Szitkség esetén, figyelembe véve a kérelem Ssszetettségét és a kérelmek szamit, ez
a hatdridd tovébbi két hénappal mephosszabbithatd, de ez esetben a késedelem okainak
megjelélésével az Adatkezel§ a kérelem kézhezvételétsl szamitott egy honapon belill tajékoztatja az
érintettet. Ha az érintett elektronikus Gton nydjtotta be a kérelmet, a tdjékoztatdst az Adatkezeld
elektronikus Gton adja meg, kivéve, ha azt az érintett masként kéri.

5. JOGERVENYESITESI LEHETOSEGEK

Az érintett jogait emailben vagy postai Gton kiild6tt kérelemben gyakorolhatja. Telefonon keresztil
barmely jog érvényesitésére nincs lehetdség.

Az érintett a jogait az aldbbi elérhetdségeken gyakoralhatja:

Név: Corvina Ovoda

Levelezési cim: 6000 Kecskemét, Csokor u. 9

Telefonszéam: 06/76/414-258

E-mailcim: corvinaovivez@gmail.com

Az érintett jogait érvényesiteni nem tudja, ha az Adatkezel§ bizonyitja, hogy nincs abban a helyzetben,
hogy azonositsa az érintetiet. Ha az érintett kérelme egyertelmiien megalapozatlan vagy tuizd
(kiilondsen az ismétl&ds jeliegre figyelemmel} az Adatkezeld a kérelem teljesitéséért észszer(i mértékii
dijat szdmithat fel vagy megtagadhatja az intézkedést. Ennek bizonyitdsa az Adatkezel6t terheli. Ha az
Adatkezeldnek kétsége meriil fel a kérelmet benyjté természetes személy kilétével kapcsotatban,
tovabbi, a kérelmezd személyazonossdganak megerdsitéséhez sziikséges informaciok nyGjtasat
kérheti.

Az érintett az Info.tv., a Rendelet, valamint a Polgéri Torvénykonyv (2013. évi V. torvény) alapjan

a. Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsaghoz (1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor
22/c.; www.naih.hu) fordulhat vagy

b. Birdsag elétt érvényesitheti jogait.

6. ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

Az adatvédelmi incidens a biztonség olyan sériilése, amely a tovabbitott, térolt vagy mas médon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatdsat,



jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi. Az Adatkezel§ az
adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellenérzése, a feligyeleti hatdsdg tdjékoztatdsa,
valamint az érintett tajékoztatasa céljabdl nyilvantartast vezet, amely tartaimazza az incidenssel
érintett személyes adatok kérét, az érintettek korét és szamat, az incidens idSpontjat, kdriilményeit,
hatdsait, az elharitasdra megtett intézkedéseket. Ha az Adatkezeld {gy itéli meg, hogy egy adott
incidens magas kockazattal jar az érintettek jogaira és szabadsagaira nézve, indokolatlan késedelem
nélkiil, de legfeljebb 72 6ran beliil tdjékoztatja az érintett és a feliigyeleti hatésigot az adatvédelmi
incidensrél,

7. ADATBIZTONSAG

Az Adatkezeld kotelezi magat, hogy gondoskodik az adatok biztonsdgardl, megteszi tovabbd azokat a
technikai intézkedéseket, amelyek biztositjdk, hogy a felvett, tarolt, illetve kezelt adatok védettek
legyenek, illetéleg mindent megtesz annak érdekében, hogy megakadélyozza azok megsemmisiilését,
jogosulatlan felhaszndlasat és jogosulatlan megvaltoztatasat. Kotelezi magat arra is, hogy minden
olyan harmadik felet, akiknek az adatokat esetlegesen tovabbitja vagy dtadja, ugyancsak felhivia ez
iranyy kotelezettségeinek teljesitésére.

8. EGYEB RENDELKEZESEK

Az Adatkezeld fenntartja a jogot, hogy jelen Adatkezelési Tajékoztatét az érintettek honlapon keresztiil
torténd elGzetes értesitése mellett egyoldaliian mddositsa. A mddositas hatalyba lépését kovetSen az
érintett — tiltakozés eselét kivéve - rendszerben tirténd tovabbi részvételével rautalé magatartassal
elfogadja a mddositott Adatkezelési Téjékoztatdban foglaltakat, mely dokumentum az ASZF
elvalaszthatatlan részet képezi.

Jelen Adatkezelési Tajékoztaté 2018. majus 25. napjatél érvényes.



4i
, . L 3
<a ey i et AT 0 O s

g E
...A..,..hénap,.{l Lo,

ADATKRZE&E%E TA&W@ E‘(O .’ZTAE@& metikierenek i, 1 EY, 301

[ e

~iypeteas {Cavratt oz intékedishen elfard somély) nevit, (o &

a kozétkeztetéshez kapesolddd személyes adathZeleggyh unse >4

Kecskemét Megyei Jogt Varos Onkormanyzata a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasol sz616 1997, évi XXXI. t8rvény (tovabbiakban: Gyvt.) hatdlyos eléirasai szerint a
fenntartdsdban mitkodsé odvodakban, a Kecskeméti Tankeritleti Kozpont, a Kecskeméti
Szakképzési Centrum fenmtartaséban lévd kecskeméti székhelyli kdznevelési intézményekben,
a Corvina Ovoda {6000 Kecskemét, Csokor u.9.), a Ferenczy Ida Ovoda (6000 Kecskemét,
Matis Kélmdn w. 8.) ¢és a Kalman Lajos Ovoda {6000 Kecskemét, Egyetériés u. 7)), (a
tovabbiakban: évoddk) valamint killsé szolgéltaték bevondsdval biztositja a kozétkeztetds
ellatasat.

A kbzétkeztetéshez kapesolddd személyes adatkezelést az Eurdpai Parlament és a Tandcs (Eu)
2018. mdjus 25-én hatdlyba lépett, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében t6rténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kivil helyezésérdl szolé 2016/679 rendelete (angol nyelvii réviditése:
GDPR) és az informécids dnrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsdgrol szol6 2011, évi
CXIL thrvény ¢s a kbzétkeztetésre vonatkozd jogszabalyok rendelkezései alapjén végezziik,
és arrdl az alabbiak szerint t4jékoztatjuk:

1. Adatkezeld: Az 6vodak évodali, 4ltaldnos iskolai, kozépiskolai és kolléginmi kozétkeztetési
teladatainak képviseletében: Garaczi Jozsené, pazdasagi vezetd (Eléthetéség: 6000
Kecskemeét, Matis Kalman u. 8., Tel.: 76/325-291; 30/329-22- 68, E-mail:
ghvez.ferenczyida@gmail.com)

2. Adatfeldolgozé: Magyar Kozigazgatisfeljesztési és Tangesad6 Zit, (1022 Budapest, Fillér
u. 60. félemelet 2., képviseld: Ozsvar Ferenc, vezérigazgatd) mint a ,POLISZ” integralt
kdnyvelési és szamlazo szamitdgépes program iizemeltetéje,

3, Adatvédelmi tisztvisels: Pernyész Krisztina, (Elérhetdség: 6000 Keeskemét, Matis
Kalmén u. 8., Tel.: 76/325-291;

E-mail: penzugy ferenczyida@gmail.com)

4. Az adatkezelés célja: Az adatkezeld a kizétkeztetési feladatokhoz kapesolddéan a
pénziigyi, szémviteli, elszdmoldsi, (¢ritési dij tamogatés igénylési, szolgaltatéval torténg
kapesolattartdsi feladatokat latja el, mely magdban foglalja tobbek kézott:

a) az étkezési téritési dijak beszedését,

b) az étkezés megrendelését a szolgaltaténal,

¢) az étkezés lemondasat,

d) az étkezés jogosultsaganak megallapitésat,

e) reklamdcid kezelésél,

1) a fentiek teljesitéséhez kapesolddé nyilvantartisok vezetBsét,



5. A kezelt személyes adatok kire: A fentickben rogzitett feladatellatdshoz kapesoladéan a
kéznevelésben résztvevs dvodai, altaldnos iskolai, kozépiskolai és kollégiumi cllatottak és a
koznevelési intézményekben dolgozok, mint potencidlis étkezék vonatkozasiban az aldbbi
személyes adatok nyilvantartasara keriil sor:

a) minden esetben: étkezd neve, szilletési neve, helye, datuma, anyja neve, lakohelye,
tartozkodasi helye, intézmény megnevezése, dvodasnal csoportja, tanuld esetén osztilya,
kollégiumnal a nevelStanari csoport, gyermek esetén tdrvényes képviseld neve, ecmail,
telefonszam, banki megbizas esetén a szdmlatulajdonos neve, szamlaszdma

b) diétas étkez esetében: taj szdma, szakorvosi igazolas

c) étkezési téritési dijkedvezményt vagy ingyenes étkezést igénybevevd étkezd esetében: a
jogosultsdgot igazold dokumentum illetve a jogszabaly altal (328/2011. (XI1.29.) Korm.
rendelet) meghatarozott nyilatkozat megnevezése és az abban szerepld adatok.

6. Az adatok forrasa:

a) a kdznevelési intézmény, amely megkiildi az intézményi beiratkozaskor megadott adatokat
(étkez6 neve, sziiletési ddtuma, anyja neve, intézmény megnevezese, gycrmek, tanuld esetén
csoportja, osztélya, kollégiumnal a nevelStanari esoport)

b) az étkezd vagy torvényes képviseldje, aki a kozétkeztetés igénybevéiclét megeldzéen adja
meg az adatokat az erre vonatkozé nyomtatvanyon.

7. Az adatkezelés jogalapja:

a) Az drintettek, illetve tOrvényes képviseldik altal megadott, valamint a kbznevelési
intézmények (Ovoda, Altaldnos iskola, kdzépiskola, kollégium) adatszolgéltatasa esetében a
feladatellatashoz sziikséges személyes adatok esetén - a gyermekek védelmérdl és a
gydmilgyi igazgatdsrol szolé 1997, &vi XXXI. torvény 21-21/A. §-aiban és a 328/2011.
(X11.29.) Korm. rendeletben meghatdrozott jogi kitelezettsép teljesitése,

b) Az érintettek, illetve torvényes képviseldik altal megadott, a feladatellatishoz nem
szitlkséges személyes adatok (pl. kapesolattartdshoz szltkséges lelefonszam, e-mail cim)
esetén — az €rintetiek illetve t6rvényes képviselbik hozzajiruldsa

8. Az adatkezelés cimzettjei: A személyes adatokat az alabbi szerveknek tovabbitjuk:

a) adiétas étkezd szakorvosi igazolasat az 6vodai diétds étkeztetés biztositasa céljdbol -
Hungast Vital Kit., (1143 Budapest, {lka utca 31., képviselé: Komdromi Csaba ligyvezetd)
mint kizétkeztetést biztositd kiilsd szolgaltatd

¢) a diétas étkezd szakorvosi igazolasat az altaldnos iskolai, k6zépiskolai és kollégiumi diétas
¢tkeztetés biztositdsa céljdbdl - Elsé Keeskeméti Kozétkeztetési Konzorcium (székhelye:
6000 Keeskemét, Izsaki at 15.) melynek tagjai: -, ,JHIROS” Vendéglato Korlatolt Feleldsségil
Térsasag (6000 Kecskemét, Izsaki ut 15., képviselé: Nydl Istvan tigyvezetd), BAKOS ES
TARSAI Vendéglaté Betéti Tarsasdg (6000 Kecskemé(, Aradi vértanik tere 9/b., képviseld:
Bakos Tamds), ,,PRECIZ” Ugyviteli és Vendéglatd Korlatolt Feleldsségli Térsasag (6000
Kecskemét, Katona J, tér 8, képviseld: Beregszaszi Zoltanné) mint kozétkezictést biztosité
kiils6 szolgaltatok



9. Az adatlezelés iddtartama:
a) a koznevelési jogviszony végéig,

b) amennyiben a szamviteli bizonylat (szémla) részeként megjelenik a dokumentumon a
személyes adat, abban az esetben a jogszabélyban eldirt kistelezé drzési id6 végéig

c) ha az adatot hozzajarulds alapjdn kezeljitk, és az visszavondsra kertl, akkor addig az
idépontig,

10. Az adatkezelésben érintett jogai: On kérheti a személyes adatokhoz vald hozzaférést,
azok helyesbitését, torlését, kezelésének korlatozdsat és tiltakozhat kezelése ellen.

A hozzdjarulasa alapjan kezelt adatok esetében hozzajarulasat barmikor visszavonhatja,
amelynek kvetkeztében torsljiik az adatot. Az étkeztetés igénybevételéhez ezcknek az adatoknak
a megaddsa nem kételezd.

A nem hozzijirulas alapjan kezelt adatok szolgdltatisa jogszabalyon alapul, az étkeztetés
igénybevétele esetén kotelezs azokat megadni, ennek elmaradasakor az eilitas nem dllapithatéd meg, a
kérelem elutasitdsra, a kordbban megéallapitott jogosultsag megsziintetésre keriil,

11, A feliigyeleti hatédsdghoz cimzett panasz joga: Amennyiben az adatkezeldvel és annak
adatvédelmi tisztviseldjével folytatott egyezteiés nem vezet eredményre, a feliigyeleti
hatosaghoz fordulhat. Magyarorszagon az adatvédelmi feliigyeleti hatdsag, melyhez esetleges
adatvédelemmel kapcsolatos jogsértés esetén panasz nyiijthat6 be:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadség Hatdsdg (NATH)
Székhely: 1024 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C.

Postacim: 1530 Budapest, Pf.; 5.

Hoalap: http://www.naih.hu

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax:+36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.bu

Kecskemét, 2018, augusztus 22, :

‘_ f‘ ) é;é;\‘i/l/{)‘u@;f/\‘ .

A tdjékoziatoban foglaltak Kecskemét Megyei Jogi Véros Onkorményzata és a kozétkeztetést
biztosfto killsd szolgaltatdk kozott 1trejott kizétkeztetési szerzbdésekkel dsszhangban all:

Kecskemét, 2018. auguszius % 2.

P /




4. sz, melléklet

HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADATOK KEZELESEHEZ

Név:
Tarolt adatok: nev, szliletesi név, anyja neve, addazonosité jele, TAJ szama, szliletési
helye, ideje, személy igazolvany szadma, személyi szama, nyugdijas
térzsszam, bankszamlaszam, allandé lakcim, tartézkodasi cim, e-mail,
telefonszam, iskolai végzettség, szakképesiiés, megszerzés datuma,
oklevel szama, kiallitdé neve, hazastérs/élettars és gyermekek
személyes adatai

kijelentem, hogy jelen okirat alairasaval 6nkéntesen

HOZZAJARULOK
hogy a fentiekben megjeldlt személyes adataimat a

Név: Corvina Ovoda
Székhely: 6000 Kecskemét, Matis Kalman u.8
Adoszam: 15831646-2-03

mint AdatkezelS az aldbbi célokra kezelje:

ADATKEZELES CELJA: Munkaviszony létesitése, besorolasi kdveteimények igazolasa,
tarsadalombiztositasi Ugyintézés, térvény Aaltal eldirt és
statisztikai  adatszolgaltatas

Adatkezell a kovetkezd elbzetes tajékoztatast adta meg részemre személyes adataim
kezelésével dsszefliggéshen:

- Az Intézmeny fentiekben megjeldit célt adatkezelésének jogalapja az érintett hozzajarulasa,
amely egyertelmdi és kifejezelt. A fentiekben rogzitett célil megkereséshez érintett egyértelmd,
kifejezett hozzajarulasat adja meg ezen nyilatkozat alairasaval.

- Az adatkezelessel érintettek kére minden olyan természetes személy, aki egyértelmd,
kifejezett hozzajarulasat adja ahhoz, hogy az Intézmény személyes adatait a fentiekben
megjelolt célbdl kezelje.

- A személyes adatok cimzettjeinek kategoriai (akik megismerheti az adatokat): az Intézmény
vezetdje, valamint a bérnyilvantartasi feladatokat munkakérik atapjan eilaté munkavallalok.

- Az adatkezelés helye: az Intézmény székhelye.

- Az adatkezelés id6tartama: a személyes adatok kezeléséhez adott hozzajarulas
visszavonasaig.

Tudomasul vettem, hogy jogomban all kérelmezni az adatkezelétél a személyes adataimhoz
vald hozzaférést, személyes adataim helyesbitését, torlését, kezelésének korldtozasat, jogom
van az adathordozhatosaghoz, hozzajarulasom idébeli hatar nélkiili visszavonasahoz, illetéleg
panasszal fordulni a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésaghoz.

Bbvebb tajékoztatas taldlhatd az Adatkezeld honlapjan elérhetd adatkezelési tajékoztatoban.

Keit, Kecskemét ........ BV . héd ... nap

nyilatkozattevd



5. sz. melléklet

ADATKEZELESI NYILATKOZAT
(pedagégus, pedagdgiai munkat kbzvetleniil segiték)

Alairasommal kijelentem, hogy tajékoztatast kaptam az Eurdpai Parlament és a Tanacs
(EU) 2016/679 Rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, altalanos adatvédelmi
rendeletrdl.(tovabbiakban: GDPR) és az informacios o6nrendelkezési jogrél és az
informacidszabadséagrol szo6l6 2011, évi CXI\. térvényrdl (a tovabbiakban: Infotv.).

Nyilatkozom arrél is, hogy munkakéri feladataim ellatasa soran a gyermekek/tanulék
személyes adatait a mindenkor hatalyos adatvédelmi térvény és rendelkezés, illetve a
Nemzeti k6znevelési térvény elbirasai szerint kezelem, tarolom, tovabbitom.
Kijelentem, hogy a tudomasomra jutott, de a torvény altal nem szabélyozott személyes
adatokat/informacidkat az érintett hozzajarulasa nélkil nem kezelem, nem tarolom, nem
tovabbitom.

Megismertem az esetleges jogsértés esetén a jogorvoslati lehetéséget is.

Kecskemét, 20........................

nyilatkozattevé



Hozzajaruloé nyilatkozat

sziild, gondvisel6 részére gyermekek dvodai ellatasahoz megadott személyes adatok

kezelésére
Alulirott
NV ,
Szl hely €s1d0: ...oovivviii i ,
ANYJaNEVE: .ottt ,

Mint sziilé/gondviselé kijelentem, hogy a jelen hozzajarulé nyilatkozat mellékletét képezo
LHAdatkezelési tdjékoztato sziilok részére.” cimii dokumentum tartalmat megismertem, a benne
foglaltakat megértettem, valamint elfogadtam és ezen el6zetes adatkezelési tajékoztatas ismeretében az
informacioés onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXIL torvény 5. § (1)
bekezdés a) pontja szerinti onkéntes és kifejezett hozzajarulasomat adom ahhoz, hogy a Corvina
Ovoda, mint adatkezeld az 6vodai ellatashoz sziikséges adatokat a kotelezOen kitdltendd aldbbi
dokumentumokon:

o Jelentkezési lap,

o Személyiségi lap,
Felvétel esetén, ha sziikséges szakértdi vélemény

o Kedvezményrdl szol6 hatarozat
mint személyes adataimat, illetve gyermekem személyes adatait a jelen hozzajarulasom visszavonasaig
vagy a fent megjelolt adatkezelési tajékoztatoban foglalt adatkezelési cél megsziinéséig kezelje.

Nyilatkozattevo alairasa

Eléttiink, mint tanuk elott:

1. Tanu:

NV e
ALAITAS: o i
SZIG.SZAM: .. ittt
LaKCIm: ..o
2. Tant:

NV oo

SZIG.SZAIMN: .. .ttt

LaKCIm: .ot

Melléklet: Adatkezelési tajékoztatd sziild, gondviseld részére



Corvina Ovoda

6000 Kecskemét, Csokor u. 9. wlf fax: 76/414-258
Gazdasagi Hivatal

6000 Kecskemét, Mitis Kalman u. 8, tel/ fax: 76/508-962
mail: ghvez ferenczyida(@gmail.com

Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

1. Az adatkezeld megnevezése és eférhetdsége:
Adatkezel8: Corvina Ovoda

Székhely: 6000 Kecskemét Csokor u. 9

£-mail: corvinaovivez@gmail.com

Telefon: +36-76-414-258

il, A nyilvdntartas az alAbbiakat tartalmazza
+ adatkezelés céljat
* érintettek korét
» személyes adatok kategdridinak ismertetése
» cimzettek kategdridi, akikkel a személyes adatokat kszlik, vagy kdz6ini fogjak
* az adott adatfajta torlésének hatdridejét,
» adatbiztonsdg érdekében tett technikai és szervezési intézkedések altalanos lefrsa

IH, Adatcsoportok

1. adatcsoport: munkavégzésre irdnyuld jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelés

adatkezelés célja munkavégzésre irdnyuld jogviszony létesitése,
teljesitése vagy megsziintetése, munka irdnyitasa,
tervezése, szervezése, munkahelyi egészségvédelem
és blztonsdg, juttatasok, kedvezmények
megallapitdsa és teljesitése, jogérvényesités
elGsegitése

Az érintettek kore Az intézmény alkalmazottai (ktizalkalmazottak,
egyéb, munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban
foglalkoztatottak)

Jogszabalyon alapul6 adatkezeléssel 6sszefiiggd adat | - neve {lednykori neve)
fajtai: — sziiletési helye, ideje

- anyja neve

- TAJ szdma, addazonositd jele

— fakdhelye, tartdzkodasihely, telefonszama

— csalédi allapota

- gyermekeinek sziiletési ideje

— egyéb eltartottak szama, az eltartds kezdete

- legmagasabb iskolai végzetisége (t6bb végzetiség
esetén valamennyi)

— szakképzetségeli)
— iskolarendszeren  kiviili  oktatds keretében




szerzett szakképesitéseli),valamint a
meghatdrozott munkakér betdltésére jogosito
okiratok adatai

— tudomanyos fokozat

—idegennyelv-ismerete

— a kordbbi, a Kjt. 87/A. § (1) és {3) bekezdése

szerinti  jogviszonyban  t6itétt  id6tartamok

megnevezése,

a munkahely megnevezése,

a megsziinés modja, id6pontja,

kozalkalmazotti jogviszony kezdete

allampolgarsaga

—a blinfigyinyilvéntarté  szerv - dltal  kiallitott
hatdsagi bizonyitvany szama, kelte

— jubileumi jutalom és a végkielégités mértéke
kiszamitasanak alapjaul szolgald idStartamok

— a kozalkalmazottat foglalkoztaté szerv neve,
székhelye, statisztikai szdmjele

- e szervnél a jogviszony kezdete

-2 kdzalkalmazott jelenlegi besorolasa,
besoroldsanak idépontja, vezetdi beosztdsa, FEOR
szama

— cimadoményozds, jutalmazas, kitlintetés adatai

— mindsitések idGpontia és tartaima

- személyjuttatasok,

— alkalmazott munkabdl vald tdvollétének jogeime
és iddtartama

— alkalmazotti jogviszony megsziinésének, valamint
a végleges és a hatdrozott ideji
athelyezésiddpontja, modija a végkielégités adatai

— az alkalmazott munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonydval osszefliggé adatai [Kjt. 41.5(1)-(2)
bek]

— oktatési azonositd szdma,

- pedagdpus igazolvany szama,

— vezetdi beosztdsat,

— besoroldsat,

— eldmenetelével, pedagogiai-szakmai
ellendrzésével, pedagdgus-tovibbképzési

kitelezettségének  teljesitésével  kapcsolatos
adatok kozii:

a) szakmai gyakorlat idejét

b) esetleges akadémiai tagsagat,

c)  munkaid§-kedvezményének tényét,

d)  mindsité vizsgdjanak kinevezési
okmanydban munkaszerzddéshen
rogzitett hatdridejét,

e} mindsitd vizsgdjanak, mindsité eljarédsra
térténd jelentkezésének idépontjat, a
mindsit8 vizsga és a mindsitési eljaras
id8pontjat és eredményét,

faz alkalmazottat érintd pedagégiai-szakmai




ellendrzés idépontjat, megallapitasait

— draadd esetében az oktatott tantdrgy, foglalkozas
megnevezését,

-- fegyelmi biintetés, kartéritésre kitelezés,

- munkavégzés ideje, tdlmunka ideje, munkabér,
illetmény, tovdbba az azokat terhel§ tartozds és
annak jogosulija,

— szabadsag, kiadott szabadsag,

— kifizetések és azok jogcimei,

— az  alkalmazott  munkaltatdval
tartozasal és azok jogcime,

szembeni

Hozzdjarulason alapuld adatkezeléssel Gsszefiiggd
adat fajtdi:

— a dolgozdk bankszamlajanak szama

— munkavégzésre irdnyuld tovabbi jogviszonyok

—egészségre  vonatkozdadatok  {pl.
vérzékenység)

— pszichés problémara vonatkozé adatok {pl.panikra
vald hajlam, idegesség, szorongas)

-- ruhaméret,

—fénykép,

—elektronikus levelezési cim

-- tovabbi adat az érintett hozzajaruldsaval.

epiiepszia,

Adat tovabbitas cimzettjei

—MNemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld,
Egészségpénztarak, Nyugdijpénztarak, Magyar
Allamkincstér {KIRA), Oktatasi Hivatal,

— birésag, Ugyészség,  renddrségellendrzésre
jogosult kozigazgatasi szervek.

Adat tdrlés hatarideje

— A munkavégzésre irdnyuléd jogviszony
létesitésétdi kezd&dden a jogviszony
megsz(inésétdl szamitott 3 évig, azaz a munkajogi
igényeknek a munkatorvénykonyvérdl sz616 2012,
évi 1. torvény286. § (1) bekezdése szerinti
eléviilésig

— nem selejtezhetd munkaligyl iratok az intézmény
fennalldsdanak idejéig.

2. adatcsoport: a munkara jelentkezok, palydzdk adataival kapcsolatos adatkezelés

Adatkezelés célja

v £

megiiresed§ allashelyek betdltésére megfeleld
munkavallaldk kivilasetasa, a jelentkezék személyes
adatainak kezelése

Az érintetek koire

Az intézménynél munkiara jelentkez8k, 6néletrajzot
klildok

Az adat fajtdja

- név

- sziiletési datum

- anyja neve

- lakcim

- képzési adatok

- fénykép

- az érintett altal megadott egyéb adatok

Adat tovabbitas cimzettjei:

- fenntartd
- birdsag, rendfrség, Ugyészség, ellenbrzésre
jogosult kizigazgatasi szervek




Adat torlés hatarideje

- Eredménytelen  pdlydzat  eseté,  egyeb
nyilatkozat hianyaban a palydzatok
visszakiildésre keriilnek, hozzdjarulds esetén az
irattarazasi id6 végétg.

3. adatesoport: tanulok

Adatkezelés célja

Tankdtelezettség teljesitése, dvodal, tanuidi
jogviszony létesitése, dvodai, tanuldi jogviszonybdl
fakadé kotelezettségek teljesitése, jogok gyakorlasa

Az érintettek kore

Az intézménybe jaré Gvodai nevelésben
résztvevigyermekek

Jogszabalyon alapuld adatkezeléssel dsszefliggd adat
fajtdja

a) a gyermek neve, sziletési helye és ideje,
neme, allampolgarsiga, lakdhelyének,
-tartdzkodasi helyének cime,
tarsadalombiztositasi azonositéd jele, nem
magyar  dllampolgarsdg  esetén, a
Magyarorszdg  terliletén  tartozkodas
jogcime és a tartézkodasra jogositd okirat
megnevezése, SZdma.

b} szilldie, torvényes Kképviseld  neve,
lakdhelye, tartozkodasi helye,
telefonszama,

¢) a gyermek jogviszonyaval kapcsolatos
adatok

ca) felvételivel kapcsolatos adatok,
cb) a kbznevelési alapfeladat, amelyre a
jogviszony irdnyul,
cc) a jogviszony szlineteltetésével,
megsz(inésével kapcsolatos adatok
cd) a gyermek mulasztasaval kapcsolatos
adatok,
ceJkiemelt figyelmet igényls gyermekre
vonatkozd adatok
¢f) balesetre vonatkozé adatok
cg) a gyermek oktatdsi azonositd széma
d) dvodai jogviszonnyal kapcsolatos adatok
e) sajdtos nevelési igénye, beilleszkedési
zavara, tanuldsi nehézsége és magatartdsi
rendellenessége,
f) jogszabdlyban biztositott kedvezményekre
valé igényjogosultsdg  elbirdlasdhoz  és
igazoldsdhoz sziikséges adatok.

Hozzajarulason alapuld adatkezeléssel 8sszefiiggd
adat fajtaja

— epbszségi  allapotra vonatkozdé adatok
{epilepszia, vérzékenység)

—  pszichés problémara vonatkozd adatok, (pl.
panikra vald hajlam, idegesség, szorongds)

- fénykép,




— nemzetiségi hovatartozas,
— vallas

Adat tovabbitas cimzettjei

— fenntartd, birdséag, rendérség, ligyészség, a
kozneveléssel Osszefliggd  igazgatdsi
tevékenységet végz8 kbzigazgatdsi
szervek, a nemazethiztonsagi szolgalatnak,

—  teleptilési dnkormanyzatjegyzdje,
kézigazgatasi szerv,

— iskolai, dvodai felvételével, &tvételével
kapcsolatos adatai az érintett dvoddhoz,

iskoldhoz,

—  epészségligyi, évoda-egészségligyi
feladatot ellaté intézménynek,

—  csalddvédelemmel foglalkozd
intézménynek, szervezetnek, gyermek és
ifiisagvédelemmel foglalkozd

szervezetnek, intézménynek,

— a kozpevelési  rendszer  szakszolgdlati
intézménvyei,

—  Oktatasi Hivatal KIR adatkezeldje

Adat térlés hatdrideje

— Azirattarozdsi végéig.
— A nem selejtezhetd iratok az intézmény
fennalidsanak idejéig.

4, Adatcsoport: sziilfk

Adatkezelés célja

Ovodai kitelezettség teljesitése, az Gvodat
jogviszony fenndlldsa alatt, az iskolai jogviszony alatt
a kozétkeztetés igénybevétele esetén a sziil6t
terheld kételezettségek teljesitése, jogok gyakorlasa,
a gyermek térvényes képviseletével dsszefiiggd
feladatok ellatdsa, kapcsolattartas.

Az érintettek kore

Az intézményben évodai elldtast, a
gyermekétkezteidst igénybe vevd gyermekek sziilel.

Jogszabalyon alapuld adatkezeléssel dsszefiiggd
adatfajtdja;

- neve, sziiletési neve, anyja neve
- Sziiletést hely, idé
- lakéhelye, tartdzkodasi helye, telefonszama

Hozzdjaruldson alapuld adatkezeléssel Bsszefiiggd
adat fajtdja:

- e-mail cime

Adattovabbitds cimzettjei:

- birdsag, renddrség, lgyészség, dnkormdnyzat,
ellendrzésre  jogosult kozigazgatdsi szerv,
nemzetbiztonsagi szolgdlat részére valamennyi

adat

- a gyermek iskolai felvételével, mas intézmeény
atvételével kapcsolatosan érintett
intézményhez,

- az egészségligyl Ovoda, iskola-egészséglgyi
feladatot elidtd intézménynek a gyermek
egészségiigyi dllapotdnak megallapitdsa
céljabal,

- adiétas étkezést biztositd szolgdltatd részére,

- csalddvédelemmel foglatkozd  szervezetnek,
intézménynek a gyermek, tanuld




veszélyeztetettségének feltarasa
megszintetése céljabdl
- koznevelési rendszer szakszolgélat intézményei

Adattérlés hatdrideje Az iratarozasi id6 végéig,

a nem selejtezhet6 iratok az intézmény
fennallasanak idejéig.

5. adatcsoport szerzGdéses jogviszonyban éllok:

Adatkezelés célja: Az intézmény szerzddéses kbtelezettségeinek
teljesitése
Az érintetett kbre: meghizdsi-, vallalkozdsi-, bérleti-, egyéb szerzédéses

jogviszonyban alidk, illetve a nem természetes
személy partner altal kapcsolattartasra kijeléit
természetes személyek.

Az adat fajtdja (szerzdésen alapulé adatkezelés) - az intézménnyel szerzfdéses jogviszonyban

allo természetes személy, vagy jogi személy
partner képvisel6éjének neve, lakcime, anyia
neve, addazonositd szdma, szdmlaszama

- az intézménnyel szerzddéses jogviszonyban
alld természetes személy, vagy jogi személy
partner  kapcsolattartdjanak  elérhet8sége
(telefonszdm, e-mail cim)

Adattovabbitds cimzettjei: - - intézmény fenntartd

- bir6sdg, renddrség, (igyészség, ellendrzésre
jogosult kézigazgatdsi szervek

Adat 16rlési hataridé - Azirattdrozasi hatérid6 végéig

Adatbiztonsigérdekéhen tett technikai és szervezési intézkedések

Az intézmény a Szeméiyes Adatok biztonsdganak biztositasa érdekében a kévetkezd intézkedéseket tesz:

Az intézmény - tevékenységéhdt eredfen — elsdsorban elektronikus eszkdzk segitségével megvaldsuld
adatkezelést folytat. A papir alapi adatkezelések esetében a szerzédésekhez az intézmény
munkavallaldinak meghatirozott kiire fér hozza.

Az elektronikus formaban torténd adatkezelések sordn az intézmény a szadmitdgépes hélézatdba
csatlakozd asztali szdmitogépek és laptopok tekintetében vagyonvédelmet alkalmaz. Minden
munkavaltlald a sajat felhasznadldnévvel és jelszdval tud a hdlézathoz csatlakozni.

Az intézmény rendszeresen készit biztonsdgi mentést, melyet fizikai adathordozén tarol, és amelyet
meghatdrozott id6kdzonként fellilir.

Kecskemét, 2020, janudr 01,

- intézményvezetd



